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|. PRESENTACION

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones, mejores condiciones
de vida y constante prosperidad.

Por ello, se impulsa la construccién de un gobierno eficiente y de resultados, cuya premisa fundamental es la generaciéon de acuerdos y
consensos para la solucion de las demandas sociales.

El buen gobierno que se busca en el Estado de México es aquel que se sustenta en una administracion publica eficiente en el uso de los
recursos, y eficaz en el logro de sus propésitos, y cuya razén de ser la encuentra en la permanente busqueda del mayor bienestar social.

En este contexto, la Administraciéon Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestién orientado a la generacién de resultados de valor
para la sociedad. Este modelo suscita la estabilidad de las instituciones que han demostrado su eficacia, e impulsa el cambio de aquellas
que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempeiio de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de
la permanente revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de trabajo, del disefio e instrumentacién de proyectos
de innovacion y del establecimiento de sistemas de gestion de calidad.

El presente manual administrativo documenta la accién organizada para dar cumplimiento a la misién de la Secretaria de Educacion. La
estructura organizativa, la division del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas,
el nivel de centralizacién o desconcentracion, los procesos clave de la organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los
aspectos que delinean la gestién administrativa de esta Dependencia del Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de la accién administrativa. El reto impostergable es
la transformacion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia,
organizacion, liderazgo y productividad.



Pagina 4 GACETA 8 de febrero de 2017

Il. OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia de los servicios que proporciona la Oficina del C. Subsecretario de Educacion Basica y Normal
de la Secretaria de Educacion, mediante la formalizacion y estandarizacion de los métodos y procedimientos de trabajo.

Ill. IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
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IV. RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO: Atencién y seguimiento de asuntos concernientes de la Subsecretaria de Educacion Bésica y Normal. De la recepcion de los
asuntos gue ingresan a la misma a la atencién y seguimiento de correspondencia y audiencias de la Subsecretaria.

PROCEDIMIENTOS:

1. Recepcion, Analisis, Atencién y Seguimiento de Documentacién Presentada a la Secretaria Particular de la Subsecretaria de
Educacién Basica y Normal de la Secretaria de Educacién.

2. Atencién de Audiencia Solicitada al C. Subsecretario de Educacién Basica y Normal.

PROCESO: Autorizacién y seguimiento de los Planes, Programas y Proyectos de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal. De la
elaboracion, control y seguimiento, hasta la evaluacién de los Planes, Programas y Proyectos.

PROCEDIMIENTOS:
1. Reunidn de Estructura del C. Subsecretario de Educacion Basica y Normal.

V. DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Edicion: Segunda

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICINA DEL C. SUBSECRETARIO DE Fecha:  Septiembre de 2016
EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Codigo. _205100000/01
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PROCEDIMIENTO: RECEPCION, ANALISIS, ATENCION Y SEGUIMIENTO DE DOCUMENTACION PRESENTADA A
LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

OBJETIVO

Mantener la eficiencia en la resolucién de asuntos correspondientes a la Secretaria Particular de la Subsecretaria de Educacién Bésica y
Normal de la Secretaria de Educacién, mediante la recepcion, analisis, atencién y seguimiento de documentacién que ingresa a la misma.

ALCANCE

Aplica al personal de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal de la Secretaria de Educacion, encargada de recibir, analizar,
atender y dar seguimiento a la documentacién que ingresa a la misma; asi como a las Unidades Administrativas, areas competentes
encargadas de coadyuvar con la Secretaria Particular para la atencion de la documentacién, asi como al peticionario responsable de
cumplir con los requisitos que la Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal establezca, para la recepcion de documentacion.

REFERENCIAS
e Ley Orgénica de la Administraciéon Publica del Estado de México. Capitulo Tercero. De la competencia de las Dependencias del
Ejecutivo. Articulo 19 Fraccion VI. Articulo 29. Gaceta del Gobierno del 17 de septiembre de 1981. Reforma y adiciones.

. Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion. Capitulo I. De la Competencia y Organizacién de la Secretaria. Articulo 1.
Capitulo Il. De las Atribuciones del Secretario Articulo 5. Articulo 6. Fraccion VI. Articulos 5. Gaceta del Gobierno, 11 de enero de
2001. Reforma y Adiciones.

¢  Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion. V. Estructura Organica 20510000. Gaceta del Gobierno de fecha 11
de mayo 2012.

. Lineamientos para el Tramite de la Correspondencia de las Unidades Orgéanicas del Poder Ejecutivo. Mayo 2010.
RESPONSABILIDADES

La Secretaria Particular de la Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal es la unidad administrativa responsable de recibir, analizar,
atender y dar seguimiento a la documentacién que ingresa a la Subsecretaria de Educacién Béasica y Normal.

El Subsecretario de Educacion Béasica y Normal de la Secretaria de Educacion, debera:

e  Tomar conocimiento del asunto e indicar al Secretario Particular el tramite que debe darse a la documentacion.
. Recibir oficio, firmar y devolverlo al Secretario Particular.

El Secretario Particular del Subsecretario de Educacion Basicay Normal, deberé:

. Recibir la documentacion, junto con los anexos (de ser el caso) y analizar la naturaleza del asunto.
. Hacer del conocimiento del Subsecretario de Educaciéon Basica y Normal la documentacion, junto con anexos (de ser el caso)

e Darinstrucciones correspondientes al responsable de recepcion y registro de documentos, para la canalizacién de la documentacion a
la Unidad Administrativa o area competente.

. Otorgar al Responsable del Area de Seguimiento el folio para elaborar oficio de turno, a través del Sistema de Correspondencia.
. Firmar los documentos de turno.

El Encargado de Recepcidn y Registro de Documentos de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal, debera:

. Recibir la documentacion y verificar que se encuentre correcta y completa.
e Firmary sellar el acuse en la copia de la documentacion y asignar un nimero de3 folio.
. Ingresar al Sistema de Correspondencia y registrar los campos solicitados en cada registro.

. Conocer a la Unidad Administrativa o Area Competente a la que habra de turnarse el asunto para su atencion y a traves del Sistema
de Correspondencia asignar al Responsable del Area de Seguimiento el folio para elaborar el oficio de turno.

. Entregar al Responsable del Area de Seguimiento el folio, la documentacion y el niamero para elaborar oficio y/o tarjeta de turno.

El Responsable del Area de Seguimiento de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal, debera:

. Ingresar al Sistema de Correspondencia el asunto y asignar el folio de turno, anotar los datos solicitados en el formato “Control Interno
de Distribucién de Correspondencia” F-205100100/01/2015.

. Recibir el oficio de turno firmado y entregar al Encargado de elaboracion y seguimiento de oficios de turno para su envio.

. Recibir la copia del oficio de respuesta emitida al peticionario por parte de la Unidad Administrativa o Area Competente, organizar las
copias de respuesta, registrar los folios de recepcién en el formato “Control de Entrega de Respuestas” F-205100100/03/2015.

e Recibir el “Reporte Estadistico” F-205100100/05/2015 e integrar el “Control de Asuntos Atendidos Mensualmente” F-
205100100/04/2015.

El Encargado de Elaboracién y Seguimiento de Oficios de Turno del Area de Seguimiento, debera:

. Recibir documentaciéon y anexos, firmar acuse en el formato “Control Interno de Distribucion de Correspondencia” F-
205100100/01/2015; ingresar al Sistema de Correspondencia, capturar e imprimir el oficio elaborado y entregar al Responsable del
Area de Seguimiento para revision.

e  Recibir oficio y entregar al Encargado de Mensajeria para obtener acuse. Requisitar formato de “Control de mensajeria” F-
205100100/02/2015 para control interno.
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e  Recibir acuse y original de documentacion y anexos; firmar de recibido en el formato “Control de Mensajeria” F-205100100/02/2015.
Ingresar al Sistema de Correspondencia e integrar Expediente del peticionario a la carpeta del Archivo de Tramite.

. Monitorear a través del Sistema de Correspondencia los asuntos pendientes.
. Requisitar mensualmente “Formato de Seguimiento” F-205100100/07/2015.

El Encargado de Mensajeria del Area de Seguimiento, deberéa:

e Firmar el formato “Control de Mensajeria” F-205100100/02/2015 y entregar oficio a la Unidad Administrativa o Area Competente.
. Recibir acuse y entregar al Encargado de Elaboracion y Seguimiento de Oficios.

La Unidad Administrativa o Area Competente de la Secretaria de Educacion, debera:

. Recibir el oficio de turno junto con la documentacion, firmar y sellar acuse en la copia del oficio, dar atencién al asunto para otorgar
oficio de Respuesta al peticionario.

. Mantener una comunicacién permanente con el Area de Seguimiento para informar el status del asunto.
El peticionario, deberé:

e  Acudir a la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal y presentar por escrito correspondencia
. Ingresar la documentacién y cumplir con los requisitos establecidos.
. Enterarse del plazo para obtener informacion acerca de su asunto y esperar la fecha establecida.

DEFINICIONES

Anexos: Informacion adicional, que acompafia la documentacién del peticionario.

Archivo de Tramite: Conjunto de expedientes de peticionario que se resguarda por el lapso del afio en curso.

Documentacion: Correspondencia presentada por escrito en la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal y que
puede ser: oficio, memorandum, tarjeta informativa o requisicion.

Expediente de peticionario: Unidad constituida por uno o varios documentos referentes al asunto presentado por el peticionario,
desde su inicio hasta su conclusion.

Folios de turno: Ndmero consecutivo asignado a cada asunto ingresado a la Subsecretaria de Educacion Bésica y
Normal, el cual permite llevar un control en el Sistema de Correspondencia.

Oficio de Turno: Documento oficial mediante el cual se canalizan los asuntos acompafiados de la documentacion
soporte a las unidades administrativas o Areas Competentes para su atencion.

Peticionario: Ciudadano, Servidor Publico de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal, Representante
de la iniciativa Privada o Social, que presente documentacion a la Subsecretaria de Educacion Béasica
y Normal.

Referencia: Conjunto de digitos y/o letras con el que se identifica a la Unidad Administrativa que turno el asunto y

a quien se debe informar de la atencién otorgada; estda compuesto de la clave de la unidad
administrativa, nimero progresivo y afio.

Seguimiento: Conjunto de acciones realizadas ante las unidades administrativas o areas competentes de la
Subsecretaria de Educacion Basica y Normal con la finalidad de actualizar el estado de atencién que
guardan los asuntos que les fueron turnados y, en su caso, las respuestas correspondientes.

SPSEBYN Secretaria Particular de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal
SISPEC Sistema de Peticiones Ciudadanas.
INSUMOS
Documentacion presentada en la Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal de la Secretaria de Educacion
RESULTADOS

Copia de la Respuesta otorgada por la Unidad Administrativa o Area Competente al Particular, en resguardo del Area de Seguimiento en
su Archivo de Tramite.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e  Reunion de Estructura del Subsecretario de Educacién Béasica y Normal.
e  Atencion de Audiencia Solicitada al Subsecretario de Educacion Basica y Normal.

POLITICAS

El Secretario Particular del Subsecretario de Educacion Bésica y Normal, podra designar al personal que estime pertinente, para firmar los
oficios de turno, en su ausencia.
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El Responsable del Area de Seguimiento para la operacion del presente procedimiento, designara a un Encargado de Elaboracién y
Seguimiento de Oficios de Turno del Area de Seguimiento, por unidad administrativa:

+  Direccion General de Educacion Basica.

e  Direccién General de Educacion Normal y Desarrollo Docente.
e  Unidad de Apoyo a la Educacion Basica y Normal.

e Unidad de Planeacién, Evaluacion y Control Escolar.

. Delegacién Administrativa.

Los asuntos enviados por la Coordinacién de Atencién Ciudadana de la Gubernatura, deberén ser recibidos por el Area de Seguimiento de
la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, a través del sistema “SISPEC”; asi mismo la Respuesta otorgada por la Unidad
Administrativa o Area competente de atencién, serd remitida a la coordinacién mencionada, a través del mismo sistema, para su
conocimiento.

Los asuntos enviados por la Coordinacién de Atencién Ciudadana de la Gubernatura, a excepcion de lo mencionado en la politica anterior,
recibiran el mismo tramite referido en el presente procedimiento.

De considerarlo necesario, el Encargado de la Elaboracién y Seguimiento de Oficios de Turno del Area de Seguimiento, debera
comunicarse con el peticionario para corregir o declinar el asunto.

En los casos de naturaleza juridica e intersecretariales, la respuesta sera otorgada conforme lo establezcan las instancias pertinentes.

Los oficios cuyo tratamiento requieran atencion mediata, deberan ser marcados con la leyenda “Importante”, “Urgente” o “Extra Urgente”, y
seran comunicados de manera econémica a la Unidad Administrativa o Area Competente de atencién, con el propésito de que la respuesta
sea oportuna.

DESARROLLO
No UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

1 Peticionario Acude a la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal y presenta por escrito

correspondencia dirigida a la misma.

2 Encargado de recepcion y registro de  Recibe del peticionario directamente en Ventanilla, la documentacion, junto con
documentos de la Subsecretaria de los anexos (en caso de que el peticionario los adjunte), verifica que la
Educacién Basica y Normal documentaciéon se encuentre: correcta y completa, dirigida al Subsecretario de

Educacién Bésica y Normal, que cuente con los datos de identificacion del
peticionario (fecha, nombre y firma, domicilio, municipio, teléfono, correo
electrénico) y determina:

¢La documentacion cumple con los requisitos?

3 Encargado de recepcion y registro de  La documentacion no cumple con los requisitos. Lo hace del conocimiento del
documentos de la Subsecretaria de  peticionario y le devuelve documentacién orientandolo para su correccion o
Educacién Béasica y Normal canalizandolo a la oficina correspondiente.

4 Peticionario Recibe las observaciones y la orientacion con respecto a su documentacion y se

retira para solventar las mismas o actuar de acuerdo a sus intereses. En caso de
solventar las observaciones, acude nuevamente a la Secretaria Particular a
presentar su documentacion. Se conecta con la actividad namero 2.

5 Encargado de recepcion y registro de  La documentacién cumple con los requisitos. Firma y sella acuse en la copia,
documentos de la Subsecretaria de  asigna folio, devuelve copia foliada, comunica al peticionario que en un plazo
Educacién Béasica y Normal méximo de 6 dias habiles podra obtener informacion acerca de su asunto, asi

mismo se le proporciona una tarjeta con ndmeros telefénicos para obtener la
informacion del avance en la atencion al planteamiento.

6 Peticionario Se entera del plazo para obtener informacién acerca de su asunto y se retira en

espera de la fecha establecida.

7 Encargado de recepcion y registro de  Ingresa al Sistema de Correspondencia y requisita los campos solicitados en cada
Documentos de la Subsecretaria de  registro (folio, fecha, nimero de oficio, descripcién del asunto, turnado) realiza un
Educacién Béasica y Normal analisis del asunto y determina:

¢Es necesario hacerlo del conocimiento del Secretario Particular?

8 Encargado de recepcion y registro de  Por la naturaleza del asunto, considera necesario hacer del conocimiento del
documentos de la Subsecretaria de  Secretario Particular la documentacién junto con anexos. Lo somete a su
Educacién Béasica y Normal consideracion, haciéndole entrega de la misma.

9 Secretario Particular del Subsecretario  Recibe la documentacién, junto con los anexos (de ser el caso), analiza la

de Educacion Béasica y Normal

naturaleza del asunto y la pertinencia de hacerlo del conocimiento del
Subsecretario de Educacion Béasica y Normal y determina:

¢Es necesario hacer del conocimiento del Subsecretario de Educacién
Basica y Normal la documentacion?
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No
10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO

Secretario Particular del Subsecretario
de Educacion Béasica y Normal

Secretario Particular del Subsecretario
de Educacion Béasica y Normal

Subsecretario de Educacion Bésica y
Normal de la Secretaria de Educacién

Secretario Particular del Subsecretario
de Educacion Béasica y Normal

Encargado de recepcion y registro de
documentos de la Subsecretaria de
Educacién Basica y Normal

Encargado de recepcion y registro de
documentos de la Subsecretaria de
Educacién Béasica y Normal

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Encargado de Elaboracién y
Seguimiento de Oficios de Turno del
Area de Seguimiento

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Encargado de Elaboracién y
Seguimiento de Oficios de Turno del
Area de Seguimiento

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Basica y Normal

Secretario Particular del Subsecretario
de Educacioén Basica y Normal
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ACTIVIDAD

No es necesario hacerlo del conocimiento del Subsecretario de Educacion
Basica y Normal. Devuelve la documentacion al Encargado de Recepcion y
Registro de Documentos con indicaciones para su atencidon. Se conecta con la
actividad nimero 14.

Por la naturaleza del asunto, es necesario hacer del conocimiento del
Subsecretario de Educacion Basica y Normal la documentacién, lo entrega al
mismo, junto con anexos (de ser el caso) y lo pone al tanto de la situacion.

Recibe la documentacion, junto con los anexos (de ser el caso), toma el
conocimiento del asunto e indica al Secretario Particular, el tramite que debe
darse a la documentacion. Devuelve los documentos a su Secretario Particular.

Recibe la documentacién, junto con los anexos (de ser el caso) e indicacion,
transmite las instrucciones correspondientes al Encargado de Recepcion y
Registro de Documentos, para la canalizacion del asunto a la Unidad
Administrativa o Area Competente, asi mismo entrega documentacion, junto con
anexos (de ser el caso).

Recibe la documentacion, junto con los anexos (de ser el caso) conoce a la
Unidad Administrativa o Area Competente a la que habra de turnarse el asunto
para su atencion y a través del Sistema de Correspondencia asigna al
Responsable del Area de Seguimiento el folio para elaborar el oficio de turno; asi
mismo le entrega la documentaciéon junto con los anexos (de ser el caso). Se
conecta con la actividad nimero 16.

Por la naturaleza del asunto, no considera necesario hacerlo del
conocimiento del Secretario Particular. Otorga al Responsable del Area de
Seguimiento el folio para elaborar oficio de turno, a través del Sistema de
Correspondencia y asigna nimero para elaborar oficio y/o tarjeta de turno.

Recibe la documentacion, junto con anexos (de ser el caso), ingresa al Sistema de
Correspondencia en el menu principal, opcion “utilerias”, “administracion de base
de datos”, “importar datos” y elige la opcion “importar”; analiza el asunto y de
acuerdo a las instrucciones recibidas asigna el folio de turno en la opci6n
“captura”, al encargado de la elaboracion y seguimiento de oficios de turno. A
continuacion, requisita el formato “Control de Correspondencia” F-
205100100/01/2015, imprime y entrega junto con la documentacion y anexos, (de
ser el caso), al Encargado de Elaboracion y Seguimiento de Oficios de Turno.

Recibe documentacion, junto con anexos (de ser el caso), firma el acuse de recibo
en el formato “Control Interno de Distribucién de Correspondencia” F-
205100100/01/2015 , e ingresa al Sistema de Correspondencia, menu principal,
opcidén “captura”, selecciona el folio correspondiente, elige la opcién “turnar” y en
la ventana que se activa requisita los campos para elaboracién del oficio de turno
(a quien va dirigido, nimero de oficio, fecha de elaboracién, asunto, instrucciones,
referencia), al finalizar, elige la opcién “aceptar” para visualizar el oficio elaborado
en Word, en caso de notar alguna correcciéon en el mismo regresa a la opcion
“turnar” y corrige; en caso de ser correcto imprime y entrega al Responsable del
Area de Seguimiento, para revisién, junto con documentacion y anexos (de ser el
caso).

Recibe el oficio de turno, junto con la documentacion y anexos (de ser el caso), lo
revisa y determina:
¢El oficio requiere correcciones?

El oficio requiere correcciones. Las sefiala en el mismo, y lo devuelve junto con
la documentacion y los anexos (de ser el caso) al Encargado de Elaboracion y
Seguimiento de Oficios de Turno, con instrucciones para su correccion.

Recibe el oficio de turno para correccion, junto con la documentacion y los anexos
(de ser el caso), corrige el oficio y la entrega al Responsable del Area de
Seguimiento. Se asocia con la actividad nimero 18.

El oficio no presenta correcciones. Lo entrega junto con la documentacién y los
anexos (de ser el caso) al Secretario Particular para obtener su firma, o en su
caso la del Subsecretario de Educacion Béasica y Normal.

Recibe oficio, se entera y lo entrega al Subsecretario, para firma.
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No
23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO

Subsecretario de Educacion Bésica y
Normal de la Secretaria de Educacién

Secretario Particular del Subsecretario
de Educacion Béasica y Normal

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Encargado de Elaboracién y
Seguimiento de Oficios de Turno del
Area de Seguimiento

Encargado de Mensajeria del Area de
Seguimiento

Unidad Administrativa 0 Area
Competente de la Secretaria de
Educacién

Encargado de Mensajeria del Area de
Seguimiento

Encargado de Elaboracion y
Seguimiento de Oficios de Turno del
Area de Seguimiento

Unidad  Administrativa o  Area
Competente de la Secretaria de
Educacion

Encargado de Ila Recepcion de
Respuestas de la Subsecretaria de
Educacién Basica y Normal

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Encargado de Elaboracién y
Seguimiento de Oficios de Turno del
Area de Seguimiento

Responsable del Area de Seguimiento
de la Subsecretaria de Educacion
Basica y Normal

Encargado de Elaboracién y
Seguimiento de Oficios de Turno del
Area de Seguimiento

GACETA

D SoOnpIEmERrRMNO

Pagina 9

ACTIVIDAD

Recibe oficio, se entera, lo firma y devuelve al Secretario Particular.

Recibe oficio firmado y entrega al Responsable del Area de Seguimiento, para su
envio.

Recibe el oficio de turno firmado junto con la documentacién y anexos (de ser el
caso), el cual entrega al Encargado de elaboracién y seguimiento de oficios de
turno para su envio. Asi mismo solicita se brinde seguimiento oportuno a la
documentacion.

Recibe oficio de turno, junto con documentacion y los anexos (de ser el caso) y
entrega al Encargado de Mensajeria con las indicaciones de obtener una copia del
oficio para acuse, asi como del resto de la documentacién, para su envio y
entrega. Requisita el formato de “Control de mensajeria” F-205100100/02/2015
para control interno.

Recibe el oficio de turno, junto con la documentacion y anexos (de ser el caso),
obtiene una copia de ambos, firma el formato “Control de Mensajeria” F-
205100100/02/2015 y entrega a la Unidad Administrativa o Area Competente de
atencion.

Recibe oficio de turno junto con la documentacién y anexos (de ser el caso),
ambos en original y copia, firma y sella acuse en la copia del oficio, misma que
devuelve con el original de la documentacién y anexos (de ser el caso) al
Encargado de Mensajeria de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal.

Recibe el acuse y lo entrega al Encargado de Elaboracion y Seguimiento de Oficios de
Turno, junto con el original de la documentacion y anexos (de ser el caso).

Recibe el acuse y original de la documentacién y anexos (de ser el caso), firma de
recibo en el formato “Control de Mensajeria” F-205100100/02/2015, ingresa al Sistema
de Correspondencia, menu principal, opcion “captura”, apartado “seguimiento”, registra
la fecha y el folio de recepcion asignado por la Unidad Administrativa o Area
Competente y el estatus del asunto e integra Expediente del peticionario a la carpeta
del Archivo de Tramite.

Periddicamente monitorea a través del Sistema de Correspondencia los asuntos
pendientes de respuesta. Se conecta con la actividad nimero 37.

Posteriormente aplica procedimientos internos para dar atencién al asunto y para
gue se otorgue oficio de respuesta al peticionario, marcando copia a la
Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal y referenciando las instancias
involucradas.

Recibe copia del oficio de respuesta por duplicado emitida al Peticionario por parte
de la Unidad Administrativa o Area Competente, de manera manual se coloca el
folio en ambas copias, se entrega una a la Unidad Administrativa o éarea
competente, ingresa a la Base de Datos de Respuestas, registra fecha y folio de
recepcion, requisita los campos correspondientes y entrega al responsable del
Area de Seguimiento.

Recibe la copia del oficio de respuesta emitida al peticionario por parte de la
Unidad Administrativa o Area Competente, organiza las copias de respuesta,
registra los folios de recepcién en el formato “Control de Folios de Respuestas” F-
205100100/03/2015 y las entrega al Encargado de Elaboracion y Seguimiento de
Oficios de Turno.

Recibe la copia del oficio de respuesta y formato “Control de Folios de
Respuestas” F-205100100/03/2015, firma el formato, mismo que se devuelve al
Responsable del Area de Seguimiento.

Recibe formato “Control de Folios de Respuestas” F-205100100/03/2015 firmado y
archiva.

Posteriormente ingresa al Sistema de Correspondencia, menu principal, opcion
“captura” apartado “seguimiento” y requisita los campos correspondientes que
determinarén el estatus de atencion. Adjunta el oficio de respuesta al expediente
en el Archivo de Tramite para su resguardo.
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No UNIDAD ADMINISTRATIVA/ PUESTO ACTIVIDAD

37 Encargado de Elaboracién y  Periddicamente monitorea los asuntos pendientes de Respuesta y se comunica
Seguimiento de Oficios de Turno del  con la Unidad Administrativa o Area Competente, a la que se turné el asunto, para
Area de Seguimiento verificar el estatus.

38 Unidad  Administrativa o Area  Mantiene comunicacién permanente con el Area de Seguimiento para atender e
Competente de la Secretaria de informar el estatus del asunto.
Educacion

39 Encargado de Elaboracién y  Se entera del estatus del asunto y semanalmente con la informacion recabada,
Seguimiento de Oficios de Turno del requisita “Formato de Seguimiento” F-205100100/07/2015. Cada fin de mes
Area de Seguimiento reporta estadistica al Responsable del Area de Seguimiento de la Subsecretaria

de Educacion Basica y Normal.

40 Responsable del Area de Seguimiento  Recibe estadistica y requisita el “Concentrado Estadistico” F-205100100/05/2015
de la Subsecretaria de Educacion e integra el Formato “Control de Asuntos Atendidos Mensualmente” F-
Bésica y Normal 205100100/04/2015 para evaluar los niveles de eficiencia y eficacia para entrega a

la Secretaria Particular.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: RECEPCION, ANALISIS, ATENCION Y SEGUIMIENTO DE
DOCUMENTACION PRESENTADA A LA SECRETARIA
PARTICULAR DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION
BASICA ¥ NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

REGISTRO DE DOCUMENTOS DE LA SECRETARIO PARTICULAR DEL BASICA ¥ NORMALDE L SECRETARIA

SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUBSECEETARIO DE EDUCACION A AIINCAN
BASICA ¥ NORMAL

PETICIONARIO

INICIO

Acude a la Subsecretaria |
de Educacién Basica y |
Normal y presenta por

escrito correspondencia
divigidaala misma Recibe la documentacion,
junto con los anexos (en
caso de que el peticionario
los adjunte), verifica que la

documentacion se
encuentre: correcta y
completa, dirigida al
Subsecretario de
Educacion Basica

y
Normal, que cuente con los
datos de identificacion del
peticionario (fecha,
nombre y firma, domicilio,
municipio, teléfono, correo
electronico) y determina:

ZCTUMPLE CON LO
REQUISITOS?

NO

| Lo informa y devuelve
documentacion

| orientandolo para su
correccién o canalizandolo
a 1a

oficina

Recibe las observaciones y correspondiente
la orientacién con respecto
a su documentacién y se

retira para solventar las
mismas o actuar de
acuerdo a sus intereses. En

caso de solventar las

observaciones, acude

nuevamente a presentar su Firma y sella acuse en la

documentacion copia, asigna folio,
devuelve copia foliada,

comunica que en un plazo
maximo de 6 dias habiles
podra obtener informacion

acerca de su asunto, asi
| mismo se le proporciona
| una tarjeta con numeros
telefénicos para obtener la

informaciéon del avance en

Se entera del plazo para 1a atencion al
obtener informacion planteamiento.

acerca de su asunto y se
retira en espera de la fecha

establecida. 9

Ingresa al Sistema de
Correspondencia y
requisita los campos
solicitados en cada
registro (folio, fecha,
numero de oficio,
descripcion del asu

turnado) realiza un an
del asunto y determina

SECRETARIO
PARTICULAR

s1
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RESPONSABLE DEL AREA DE
SEGUIMIENTO DE LA SUBSECRETARIA
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL

ENCARGADO DE RECEPCION Y
REGISTRO DE DOCUMENTOS DE LA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

SECRETARIO PARTICULAR DEL

SUBSECRETARIO DE EDUCACION

BASICA Y NORMAL

SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMALDE LA SECRETARIA
DE EDUCACION

Lo somete a su

consideracién, haciéndole
entrega de la misma.

Recibe la documentacion,
junto con los anexos (de
ser el caso), analiza la
naturaleza del asunto y la
pertinencia de hacerlo del
conocimiento del
Subsecretario de
Educacion Basica y Normal

y determina:

Si

UBSECRETARIO D
EDUCACION BASICA Y
AL

NO

Devuelve la
documentacion con
indicaciones para su
atencion.

O
$

Lo entrega junto con
anexos y lo pone al tanto
de la situacion.

Recibe documentacion,
con anexos, toma

S|

Recibe documentacioén,

Recibe documentacion,
con anexos e
instrucciones, asigna al

Responsable del Area de
Seguimiento el folio para
elaborar el oficio de turno
y entrega documentacion
junto con los anexos.

Otorga el folio para

Recibe la documentacion,
junto con anexos (de ser el

caso), ingresa al Sistema
de Correspondencia en el

menu principal, opciéon
“utilerias”, “administracion
de base de datos”,

“importar datos” y elige la
opcion “importar”; analiza
el asunto y de acuerdo a
las instrucciones recibidas
asigna el folio de turno en
la opcién “captura”, al
encargado de la
elaboracién y seguimiento
de oficios de turno. A
continuacién requisita el

elaborar oficio de turno, a
través del Sistema de
Correspondencia y asigna
nuamero para elaborar
oficio y/ o tarjeta de turno.

formato “Control de
Correspondencia” F-
205100100/07 2015,
imprime y entrega junto
con la documentaciéon vy
anexo

con anexos e indicacion,
transmite instrucciones
para la canalizacion del
asunto, asi mismo entrega
documentacién, junto con

anexos.

conocimiento del asunto e
indica el tramite que debe
darse a la documentacion.
Devuelve documentos.
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RESPONSABLE DEL AREA DE
SEGUIMIENTO DE LA SUBSECRETARIA
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL

ENCARGADO DE ELABORACION Y
SEGUIMIENTO DE OFICIOS DE TURNO
DEL AREA DE SEGUIMIENTO

SECRETARIO PARTICULAR DEL
SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL

Recibe documentacion con
anexos (de ser el caso),
firma el acuse de recibo en
el formato “Control Interno

de Distribucion de
Correspondencia” F-
205100100/012015, e

ingresa al Sistema de
Correspondencia, menu

Recibe el oficio de turno,
junto con la
documentacién y anexos
(de ser el caso) lo revisa y
determina:

JEXISTEN
ORRECCIONE

Las sefiala en el mismo, y
lo devuelve junto con la
documentacién y los
anexos (de ser el caso)
con instrucciones para su

principal, opcién “captura”,
selecciona el folio
correspondiente, elige la
opciéon “turnar” y en la
ventana que se activa
requisita los campos para
elaboracion del oficio de
turno (a quien va dirigido,
numero de oficio, fecha de
elaboracion, asunto,
instrucciones, referencia),
al finalizar, elige la opcién
“aceptar” para visualizar el
oficio elaborado en Word,
en caso de notar alguna
correccion en el mismo
regresa a la opcion
“turnar” y corrige; en caso
de ser correcto imprime y
entrega junto con
documentacién y anexos.

correccion.

Lo entrega junto con la
documentacion y los
anexos (de ser el caso)
para obtener firma, o en su
caso la del Subsecretario
de Educacién Basica vy
Normal.

Recibe el oficio de turno
para correccion, junto con
la documentacién vy los
anexos (de ser el caso),
corrige el oficio y la

entrega.

Recibe oficio, se entera y

lo entrega para firma.

Recibe oficio, se entera, lo

Recibe el oficio de turno

firmado junto con la
documentacion y anexos
(de ser el caso), el cual
entrega para su envio. Asi
mismo solicita se brinde
seguimiento oportuno a la
documentacion.

Recibe oficio de turno,
junto con documentacion
y los anexos (de ser el
caso) y entrega con las
indicaciones de obtener
una copia del oficio para
acuse, asi como del resto
de la documentacion, para
su envio y entrega.

Recibe oficio firmado vy
entrega para su envio.

Requisita el formato de
“Control de mensajeria” F-
205100100/02/2015 para
control interno.

firmay devuelve.
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RESPONSABLE DEL AREA DE
SEGUIMIENTO DE LA SUBSECRETARIA
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL

ENCARGADO DE ELABORACION Y
SEGUIMIENTO DE OFICIOS DE TURNO
DEL AREA DE SEGUIMIENTO

ENCARGADO DE MENSAJERIA DEL
AREA DE SEGUIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA O AREA
COMPETENTE DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION

\/

Recibe el oficio de turno,
junto con la

documentacion y anexos
(de ser el caso), obtiene
una copia de ambos, firma
el formato “Control de
Mensajeria” F-205100100/
02/201B y entrega.

Recibe oficio de turno
junto con la
documentacion y anexos
(de ser el caso), ambos en
original y copia, firma y

Recibe el acuse y original
de la documentacién y

anexos (de ser el caso),
firma de recibo en el
formato “Control de
Mensajeria” F-205100100/
02/2015, ingresa al
Sistema de
Correspondencia, menu

principal, opcion “captura”,
apartado “seguimiento”,
registra la fecha y el folio
de recepcion asignado por
la Unidad Administrativa o

Area Competente y el
estatus del asunto e
integra Expediente del

peticionario a la carpeta
del Archivo de Tramite.

Recibe el acuse y lo
entrega junto con el
original de la

documentacion y anexos
de ser el caso).

ENCARGADO DE LA RECEPCION DE
RESPUESTAS DE LA SUBSECRETARIA
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL

sella acuse en la copia del
oficio, misma que devuelve
con el original de la
documentacion y anexos.

2

Posteriormente aplica
procedimientos internos
para dar atencién al asunto
y para que se otorgue
oficio de respuesta al
peticionario, marcando

Recibe copia del oficio de
respuesta por duplicado
emitida al Peticionario, de
manera manual se coloca
el folio en ambas copias, se
entrega una a la Unidad
Administrativa o Area
Competente, ingresa a la
Base de Datos de
Respuestas, registra fecha

y folio de recepcion,
requisita los campos
correspondientes y
entrega.

Recibe la copia del oficio
de respuesta emitida al
peticionario, organiza las

copias de respuesta,
registra los folios de
recepcion en el formato

“Control de Folios de
Respuestas” F-205100100/
03/2015 y las entrega.

Recibe la copia del oficio
de respuesta y formato
“Control de Folios de
Respuestas” F-205100100/
03/2015, firma el formato,
mismo que devuelve.

Recibe formato “Control
de Folios de Respuestas”
F-205100100/03/2015
firmado y archiva.

V

)z

&/

copia a la Subsecretaria de
Educaciéon Basica y Normal
y referenciando las
instancias involucradas.
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RESPONSABLE DEL AREA DE
SEGUIMIENTO DE LA SUBSECRETARIA
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL

ENCARGADO DE ELABORACION Y
SEGUIMIENTO DE OFICIOS DE TURNO
DEL AREA DE SEGUIMIENTO

ENCARGADO DE LA RECEPCION DE
RESPUESTAS DE LA SUBSECRETARIA
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA O AREA
COMPETENTE DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION

abd

Posteriormente ingresa al

Sistema de
Correspondencia v
requisita los campos

correspondientes que
determinaran el estatus de
atencion. Adjunta el oficio
de respuesta al expediente
en el Archivo de Tramite
para su resguardo.

&

Periddicamente monitorea
los asuntos pendientes de
Respuesta y se comunica
con quien se turno el

asunto, para verificar el
estatus.

Mantiene comunicacién
permanente con el Area de
Seguimiento para atender

Se entera del estatus del
asunto y semanalmente
con la informacion
recabada, requisita

2

Recibe estadistica
requisita el “Concentrado
Estadistico” F-205100100/

05/2015 e integra el
Formato “Control de
Asuntos Atendidos
Mensualmente” F-
205100100/04/2015 para
evaluar los niveles de

eficiencia y eficacia para
entrega a la Secretaria
Particular.

“Formato de Seguimiento”
F-205100100/07/2015.
Cada fin de mes reporta
estadistica.

e informar el estatus del
asunto.

MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la atencién a la Documentacion presentada en la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal de la

Secretaria de Educacion.

Numero de Documentacién atendida mensualmente.

Porcentaje de atencion brindada a la

Ndmero de Documentacién presentada en Subsecretaria de
Educacién Béasica y Normal de la Secretaria de Educacion
mensualmente

No. de oficios de respuesta emitidos

mensualmente por unidades administrativas de la Subsecretaria de

Educacién Basica y Normal de la Secretaria de
Educacion u Organismos Auxiliares sectorizados

X100 =

Documentacion presentada en la Secretaria
Particular de la Subsecretaria de Educacion

Bésica y Normal de la Secretaria de

Educacién.

Porcentaje de asuntos atendidos,

X100 =

No. de Documentacién turnada mensualmente a

unidades administrativas de la Subsecretaria de Educacién Béasica

y Normal de la Secretaria de Educacion
u Organismos Auxiliares sectorizados

Por periodo.
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REGISTROS Y EVIDENCIAS:

e  Copia de la Respuesta otorgada por la Unidad Administrativa o Area Competente al Particular

Control de Correspondencia. F-205100100/01/2015
Control de Mensajeria. F-205100100/02/2015

Control de Folios de Respuestas. F-205100100/03/2015

Control de Asuntos Atendidos Mensualmente. F-205100100/04/2015

Concentrado Estadistico Mensual de Asuntos Atendidos. F-205100100/05/2015

Reporte de Desempefio. F-205100100/06/2015
Formato de Seguimiento. F-205100100/07/2015

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

GOBIERNO DEL BNTE G TRARAIA ¥ LOGRA
ESTADO DE MEXICO CONTROL DE CORRESPONDENCIA ENGRANDE
CONTROL DE DISTRUBUCION DE CORRESPONDENCIA INTERNA EN LA SPSEBYN
N-P. No. DE FOLIO/OFICIO FECHA DE ENTREGA NOMBSECDIEEQU'EN FIRMA DE RECIBIDO OBSERVACIONES

@ &) (©) @) ®) ®)
(7) Fecha de Emisiéon Cédigo No. de Version: 3 Péagina 1del
FO-SPSEBYN-24 ' ’

F-205100100/01/2015
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE CONTROL DE CORRESPONDENCIA DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE
LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
F-205100100/01/2015.
Objetivo: Mantener la eficiencia en la resolucion de asuntos correspondientes a la Secretaria Particular de la Subsecretaria de
Educacion Basica y Normal de la Secretaria de Educacion, mediante documentacion que ingresa a la misma.
Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.
NO. CONCEPTO DESCRIPCION
1 No. progresivo Anotar el nimero consecutivo establecido para control.
2 No. de folio/oficio Registrar la numeracién correspondiente a cada asunto
3 Fecha de entrega Dia, mes y afio en que se realiza la entrega de correspondencia.
4 Nombre Anotar el nombre y apellidos de quien recibe documentos.
5 Firma de recibido Registrar la firma autografa de quien recibe documentos.
6 Observaciones Sefialar en caso de haber alguna observacioén para el asunto en cuestion.
7 Fecha de emisién Indicar dia, mes y afio de elaboracién del reporte general.
GoaERN0 DEL ENTE GUF TRARAA ¥ LOGRA
ESTADO DE MEXICO CONTROL DE MENSAJERIA €NGRANDE

CONTROL DE CORRESPONDENCIA DE LOS OFICIOS DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

1.-NO. DE 3.
2.- FECHA DE 4.- HORA D 5.- FIRMA DE 6.- HORA DE 7.- FIRMA DE
OFICIO DE ENTREGA ENCARGADO ENTREGA RECEPCION DEVOLUCION RECEPCION
bl Lela DEL OFICIO DE
= AEEEACIAN DEL ACUSE DEL ACUSE
SRl TURNO
8.- Fecha de Emision: No. de Version: 01 Péagina 1del

F-205100100/02/2015
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR EL FORMATO DE CONTROL DE MENSAJERIA DE CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA
SECRETARIA PARTICULAR DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION

F-205100100/02/2015.

Objetivo: Mantener el control, ubicacion y resguardo de los Documentos ingresados mediante un nimero de oficio a la Subsecretaria
de Educacion Béasica y Normal de la Secretaria de Educacion.

Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION
1 No. de Oficio en Turno Anotar el nimero consecutivo establecido para control.
2 Fecha de entrega Dia, mes y afio en que ingresa la correspondencia.

3 Encargado de la elaboracion Registrar el nombre y apellidos de quien genera oficio.
4 Hora de entrega Anotar la hora de recepcién del oficio.

Firma de recepcion del oficio

5 en turno Registrar la firma autdgrafa de quien recibe el oficio.

6 Hora de devolucion del acuse | Sefialar la hora en la que regresa oficio con firma y/o sello de recepcion al area asignada.
7 Firma de recepcion de acuse | Registrar la firma autdgrafa de quien recibe acuse

8 Fecha de emision Indicar el dia, mes y afio de elaboracion del reporte general.

GOBERND DEL NTE TRAZAIA ¥ LOGRA
ESTADO DE MEXICO CONTROL DE FOLIO DE RESPUESTAS ENGRANDE
CONTROL DE FOLIOS DE RESPUESTAS DEL AREA DE SEGUIMIENTO A LOS OFICIOS DE LA SPSEBYN
FECHA DE ENTREGA FOLIO NOMBRE DE QUIEN RECIBE FIRMA DE RECIBIDO

@) @ ©) 4)

F-205100100/03/2015
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATO, CONTROL DE FOLIOS DE RESPUESTA AL AREA DE SEGUIMIENTO DE LA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
F-205100100/03/2015.

Objetivo: Mantener el control, de asuntos atendidos los cuales generan respuesta al peticionario.

Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Fecha de Entrega Dia, mes y afio de respuesta del asunto.
2 No. De Folio Sefialar nimero asignado al asunto.
3 Nombre Anotar nombre y apellido de quien recibe respuesta.
4 Firma de Recibido Registrar firma autégrafa de quien recibe respuesta.

GOBERND DEL
ESTADO DE MEXICO

CONTROL DE ASUNTOS ATENDIDOS MENSUALMENTE ENGRANDE

CONTROL DE ASUNTOS ATENDIDOS MENSUALMENTE POR LA SPSEBYN

ASUNTOS ATENDIDOS

DEL AL DE DE 1)
ASIGNACION AL AREA DE ELABORACION DE OFICIOS DE ENTREGADOS A LA UNIDAD
) ) SEGUIMIENTO TURNO ADMINISTRATIVA (4)
DIAS HABILES 3)
ASUNTOS PORCENTAJE ASUNTOS PORCENTAJE ASUNTOS PORCENTAJE
1
2
3
4
5
6
7
8
9
(5)TOTAL

F-205100100/04/2015

INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATO DE ASUNTOS ATENDIDOS QUE INGRESAN A LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
F-205100100/04/2015.

Objetivo: Mantener el control porcentual de asuntos que ingresan a la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal de la Secretaria de
Educacién.

Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION

1 Fecha Sefialar los dias comprendidos y mes de la generacién de reporte.

5 Asignacion al Area de Registrar por dia, el nUmero y porcentaje de asuntos que se encuentran en el proceso de
Seguimiento seguimiento.

3 tEuIﬁ]t:)oracmn de oficios de Registrar el nUmero y porcentaje por dia de los asuntos en proceso de asignacion.

4 Entrgg_ados_ ala Unidad Registrar por dia el nimero de oficios y porcentaje entregados a las Unidades Administrativas
Administrativa

5 Total Sefialar el total de asuntos y porcentajes en el periodo.
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CONCENTRADO ESTADISTICO MENSUAL DE ASUNTOS ATENDIDOS
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F-205100100/05/2015

INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATO CONCENTRADO ESTADISTICO MENSUAL DE ASUNTOS QUE INGRESAN A LA
SECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
F-205100100/05/2015.

Objetivo: Generar concentrado estadistico mensual de asuntos atendidos en la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal de la
Secretaria de Educacion.

Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION
1 ESQ?I%? del Organismo Indicar la Unidad Administrativa a la que corresponde el reporte.
2 Enviados Registrar el nimero de asuntos remitidos.
3 Concluidos Registrar el nimero de asuntos culminados.
4 Tramite Registrar el nimero de asuntos que aln se encuentran en gestion.
5 Total Anotar el nimero de asuntos anual.
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GOBERNO DEL BENTE GUE TRABAJIA Y LOGIA
ESTADO DE MEXICO REPORTE DE DESEMPENO ENGRANDE

PROCEDIMIENTO: OPERATIVO

(1)RESPONSABLE: (2)CARGO:
(3)FECHA (4)INFORME ACUMULADO (4)FOLIO #
DD MM AAAA DEL MES: AL MES: ARO
(7)OBSERVACIONES (8) JOBSERVACIONES POR
(S)PROCEBM'ENTO ()RESULTADOS RESPONSABLE DEL PROCESO REPRESENTANTE DE LA
CLAVE DIRECCION
RECEPCION,

ANALISIS, ATENCION
Y SEGUIMIENTO DE
DOCUMENTACION
PRESENTADA A LA
SECRETARIA
PARTICULAR DE LA
SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA Y
NORMAL DE LA
SECRETARIA DE
EDUCACION

F-205100100/06/2015

INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATO REPORTE DE DESEMPENO CUATRIMESTRAL DEL PROCEDIMIENTO OPERATIVO
DE LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION

F-205100100/06/2015.

Objetivo: Generar reporte de desempefio cada cuatro meses correspondientes a las actividades de recepcion, andlisis, atencion y
seguimiento a las peticiones recibidas por la Secretaria Particular de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal de la Secretaria
de Educacion.

Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION
Responsable del . - .
1 procedimiento operativo Indicar el nombre del responsable del Procedimiento Operativo.
2 Cargo Indicar el cargo de la persona responsable del procedimiento operativo.
3 Fecha Dia, mes y afio en el que inicia el reporte cuatrimestral del procedimiento operativo
Fecha en la que termina el periodo cuatrimestral considerado para realizar el reporte del
4 Informe acumulado procedimiento operativo.
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5 Procedimiento Nombre del procedimiento operativo

Una vez que se realiza el andlisis del procedimiento operativo, realizadas las acciones

6 Resultados - ) . . :
pertinentes para su adecuado funcionamiento, deberan plasmar los resultados del mismo.

Observaciones por el
7 Responsable del Proceso
Clave

Una vez plasmados los resultados por el responsable del procedimiento operativo, debera
turnarlo al Responsable de la Direccién, para su revision y aprobacion del reporte.

Observaciones por el . ” . . . .
El Responsable de la Direccion realiza la revision y observaciones correspondientes para ser

8 Representante de la - o
eprese turnado a la Alta Direccion.
Direccion
GOBERND DEL BENTE GUE TRABAJA, ¥ LOGRA
ESTADO DE MEXICO FORMATO DE SEGUIMIENTO ENGRANDE
(1)Pendientes: (2) N.E. (3) Fecha (4) Hora:
©) (16)
@ No. DE 2 ‘ (13) a4 (1S MEMO RESPONSABLE

®) (6) REFERENCIA DE ®) OFICIO DE (10) (11) FOLIO DE AREA D‘E SUBD‘RECC‘F’" 1T EENE DEL an

nN.p | FoLio SECRETARIA ASUNTO LA SEByN SEGUIMIENTO INSTRUCCION RECEPCION| ATENCION DE ATENCION SEGUIMIENTO MES
(18___

F-205100100/07/2015
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATO DE SEGUIMIENTO DE LAS SOLICITUDES EN TRAMITE. F-205100100/07/2015.
Objetivo: Dar seguimiento a la documentacién que adn no ha sido atendida por la Unidad Administrativa o Area Competente.

Distribucion y Destinatario: Se genera en original y queda en resguardo para control y consulta.

NO. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Pendientes Registrar el nombre del archivo al que se esta dando seguimiento.
. . Indicar la Unidad Administrativa o Area Competente a la que corresponde el documento en
2 Nivel educativo
proceso.
3 Fecha de Registro Dia, mes y afio del reporte
4 Hora de Registro Hora de impresion indicada por el sistema
5 N.P. Indicar nimero progresivo de registros.
6 Folio Registrar nimero que identifica a los documentos en el proceso.
7 Ref. Secretaria Indicar el nimero de Referencia de la documentacion turnada por la Secretaria de Educacion.
8 Asunto Describir brevemente la solicitud del peticionario.

9 No. de Oficio de la SEByN Indicar el nimero del documento de turno asignado por la Subsecretaria de Educacion Bésica y

Normal.
10 Seguimiento Informar acerca del estatus y/o en su caso los datos del oficio de respuesta.
11 Instruccioén Indicar los requerimientos para la atencién de la peticion.
12 Folio de Recepcidn Registrar el nimero proporcionado por el &rea administrativa que dara atencion.
13 Area de Atencion Anotar el nombre de la Unidad Administrativa y/o Area competente de atencion.
14 Subdireccién de Atencién Indicar el nivel educativo o Subdireccién Regional que dara atencién al asunto.
15 Memo Interno Registrar nimero consecutivo de Memorandum generado por cada unidad administrativa.
16 Responsable del Indicar el nombre del Encargado de Elaboracion y Seguimiento de Oficios de Turno del Area de
seguimiento Seguimiento que dara turno a la peticion.
17 Mes Asignar fecha en la cual entreg6 oficio de turno al area administrativa para su atencion.
18 No. de Pagina Sucesiéon numeérica de hojas del Formato de Seguimiento

Indicada por el sistema.

Edicion: _Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICINA DEL C. SUBSECRETARIO DE Fecha:  Septiembre de 2016
EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Codigo: 20510000002
Péagina:

PROCEDIMIENTO: REUNION DE ESTRUCTURA DEL SUBSECRETARIO DE EDUCACION BASICA Y NORMAL.
OBJETIVO

Mantener la realizacion 6ptima de los Programas, Planes y Proyectos, mediante el cumplimiento de las reuniones de Estructura del
Subsecretario de Educacién Béasica y Normal.
ALCANCE

Aplica al Subsecretario de Educacién Béasica y Normal encargado de presidir las reuniones de estructura; al Secretario Particular
encargado de programar las reuniones de estructura; al Asesor Asignado de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal responsable
de la Minuta de Reunion y a las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal encargadas de dar
cumplimiento a los Programas, Proyectos y Planes de acuerdo al Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion.

REFERENCIAS

. Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién. Capitulo 1V. Articulo 8. Gaceta del Gobierno 11 de enero de 2001. Reformas y
Adiciones.

. Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion. Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa.
Subsecretaria de Educacion Basica y Normal. Gaceta del Gobierno 11 de mayo del 2011.
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RESPONSABILIDADES

La Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal es la encargada de dar cumplimiento a los Programas, Proyectos y Planes de acuerdo al
Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion

El Subsecretario de Educacion Béasica y Normal de la Secretaria de Educacién, deberé:

. Instruir a la Secretaria Particular agendar la Reunién de Estructura semanalmente.
. Aprobar fecha y hora en la que se realizara la Reunion de Estructura.
. Tomar la palabra conforme a la orden del dia.

. Solicitar a los Titulares de las Unidades Administrativas, exponer los asuntos relacionados al cumplimiento de los Programas,
Proyectos y Planes de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal.

. Enterase del estatus de cada uno de los Programas, Proyectos y Planes y solventar los cuestionamientos.

La Secretaria Particular de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal, debera:

. Revisar agenda, proponer al C. Subsecretario fecha y hora de Reunion de Estructura.

. Informar via telefénica a las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria fecha, hora y motivo de la Reunion de
Estructura.

. Recibir al Titular de la Unidad Administrativa convocada (en su defecto a su representante) e informar al Subsecretario el inicio de
la sesion.

. Confirmar fecha y hora de la préxima Reunién de Estructura.

Las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal, deberan:

. Tomar conocimiento via telefénica de la Reunién de Estructura y confirmar asistencia.
. Presentarse el dia y hora acordados en la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal.

. Exponer al Subsecretario de Educacion Basica y Normal los asuntos relacionados al cumplimiento de los Programas, Proyectos y
Planes de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, de su adscripcion.

. Recibir via correo electrénico Minuta de Trabajo, y aplicar procedimientos para realizar las actividades encomendadas.

El Asesor de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal, debera:

. Enterarse e integrarse a la Reunién de Estructura semanal.

. Tomar nota de la asistencia de los presentes y de los acuerdos de cada una de las Unidades Administrativas conforme se lleva a
cabo la Reunién de Estructura.

. Resguardar minuta de trabajo de Reunion de Estructura.
DEFINICIONES
Minuta de Trabajo: Documento en el cual se evidencian los asuntos y acuerdos tratados en reunién de estructura.
Reunion de Estructura: Acto o proceso de un grupo de personas con la finalidad de informar, recoger informacién, generar
acuerdos y tomar decisiones.
Unidades Administrativas: Son las unidades referidas:
Direccion General de Educacion Basica;
Direccién General de Educacion Normal y Desarrollo Docente;
Unidad de Apoyo a la Educacién Béasica y Normal;
Unidad de Planeacion, Evaluacion y Control Escolar.
INSUMOS
. Manual General de Organizacién de la Secretaria de Educacion.
. Programas, Proyectos y Planes de la Subsecretaria de Educacién Basica y Normal de la Secretaria de Educacion.
RESULTADOS

Minuta de Reunién, firmada por los Titulares de las Unidades Administrativas, como evidencia del cumplimiento de Reunién de Estructura.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

e  Atencién de Audiencia Solicitada al Subsecretario de Educacién Basica y Normal.

. Recepcion, Analisis, Atencion y Seguimiento de Documentacion Presentada a la Secretaria Particular de la Subsecretaria de
Educacion Basica y Normal de la Secretaria de Educacion.

POLITICAS

. El Subsecretario de Educacion Béasica y Normal, debera presidir semanalmente las Reuniones de Estructura o en casos especificos
designar quien se encargara de dirigir la reunion.
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Subsecretario de Educacion Béasica y Normal.

No.

10

11

12

13

14

15

UNIDAD
ADMINISTRATIVA/
PUESTO
Subsecretario de Educacion Basica y Normal
de la Secretaria de Educacion

Secretaria Particular del Subsecretario de
Educacién Basica y Normal

Subsecretario de Educacion Basica y Normal
de la Secretaria de Educacion

Secretaria Particular del Subsecretario de
Educacion Béasica y Normal

Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Educacion Basica y Normal

Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Educacion Basica y Normal

Secretaria Particular del Subsecretario de
Educacién Basica y Normal

Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal

Asesor de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Subsecretario de Educacion Basica y Normal
de la Secretaria de Educacion

Asesor de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal

Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Educacion Bésica y Normal

Subsecretario de Educacion Basica y Normal
de la Secretaria de Educacion

Secretaria Particular del Subsecretario de
Educacién Basica y Normal

Asesor de la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal
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La fecha y hora establecida de las Reuniones de Estructura ser4 modificada de acuerdo a la agenda de trabajo y compromisos del C.

DESARROLLO

ACTIVIDAD

Con base en los Programas, Proyectos y Planes, derivados de las funciones
asignadas a la Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal en el Manual
General de Organizacién, instruye a la Secretaria Particular agendar la
Reunion de Estructura semanalmente con fecha y hora para tratar asuntos
pendientes.

Recibe instruccion, revisa agenda, propone fecha y hora de reunion y confirma
con el C. Subsecretario.

Aprueba fecha y hora en la que se realizara la Reunién de Estructura.

Agenda fecha y hora de Reunién de Estructura y de manera econémica (via
telefénica) informa a las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria
fecha, hora y motivo de la Reunion de Estructura.

Toman conocimiento de manera econoémica de la Reunién de Estructura y
confirman asistencia. Esperan dia y hora de reunion.

En el dia y hora acordados se presentan en la Subsecretaria de Educacion
Bésica y Normal.

Recibe al Titular de la Unidad Administrativa convocada (en su defecto a su
representante), invitdndolo a pasar a la sala de juntas de la Subsecretaria e
instruye al asesor asignado de la Subsecretaria integrarse a la reunién. Una
vez instalados los Titulares de las Unidades Administrativas y el asesor
asignado en la Sala de Juntas, informa al Subsecretario la asistencia y lo invita
a iniciar la sesion.

Pasan a la Sala de Juntas de la Subsecretaria Basica y Normal de Secretaria
de Educacion y esperan inicio de reunion.

Se entera e integra a la sala de juntas con la comitiva en espera del inicio de
la reunion.

Toma conocimiento, se integra al equipo de trabajo, instruye al asesor
asignado tomar nota en la Minuta de Reunion, hace uso de la palabra
conforme a la Orden del dia, para dar seguimiento a los acuerdos de la
reuniéon anterior y solicita a los Titulares de las Unidades Administrativas,
exponer los asuntos relacionados al cumplimiento de los Programas,
Proyectos y Planes de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, de su
adscripcion.

Recibe instruccion, toma nota de la asistencia de los presentes, y de los
acuerdos de cada una de las Unidades Administrativas conforme se lleva a
cabo la reunién.

Reciben solicitud y exponen al Subsecretario de Educacion Basica y Normal
los asuntos relacionados al cumplimiento de los Programas, Proyectos y
Planes de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, de su adscripcion.

Escucha de manera individual los asuntos de cada una de las Unidades
Administrativas, se entera del estatus de cada uno de los Programas,
Proyectos y Planes y en comun acuerdo con los Titulares de las mismas,
emite comentarios acerca de los temas planteados. Al finalizar, cuestiona a los
presentes si hay asuntos a tratar referentes a cada una de sus Unidades
Administrativas, de ser asi solventa los cuestionamientos y procede a
agradecer la presencia de los Titulares de Unidades Administrativas,
exhortandolos a continuar con las tareas asignadas, sede la palabra a la
Secretaria Particular y se retira de la Sala de Juntas.

Toma la palabra, agradece nuevamente la asistencia de los presentes,
confirma la préxima fecha de reuniéon dando por terminada la misma. Solicita
al Asesor Asignado entregue a los titulares Minuta de Trabajo para firma.

Recibe instruccion y entrega Minuta de Trabajo via correo electrénico a los
Titulares, para el seguimiento de los asuntos.
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO
16 Unidades Administrativas de la Reciben via correo electrénico Minuta de Trabajo, se enteran, confirman
Subsecretaria de Educacion Béasicay Normal  recepcion por el mismo medio y aplican procedimientos internos para realizar
las actividades encomendadas.

No.

17 Asesor de la Subsecretaria de Educacion Recibe confirmacién via correo electronico y resguarda en espera de
Bésica y Normal instrucciones por parte del Subsecretario o del Secretario Particular y/o de la
siguiente reunion.

DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO: REUNION DE ESTRUCTURA DEL SUBSECRETARIO DE
EDUCACION BASICA Y NORMAL.

SUBSECRETARIO DE EDUCACION SECRETARIA PARTICULAR DEL UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA :
BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA SUBSECRETARIO DE EDUCACION SUBSECRETARIA DE EDUCACION A S e e R T R A CE
DE EDUCACION BASICA Y NORMAL BASICA Y NORMAL

INICIO

Con base en los
Programas, Proyectos v
Planes, derivados de las
funciones asignadas a la
Subsecretaria de
Educacion Basica y Normal
en el Manual General de |
Organizacion, instruye |

agendar la Reunién de
Estructura semanalmente
con fecha y hora para

tratar asuntos pendiente Recibe instruccion, revisa
agenda, propone fecha y
| hora de reunion y

| confirma.

Aprueba fecha y hora en la |
que se realizara la Reunion |
de Estructura.

Agenda fecha y hora de |
Reunién de Estructura y

via telefonica informa
fecha, hora y motivo de la Toman conocimiento de
[Reunion de Estructura. | manera econdémica de la
Reunién de Estructura vy
confirman asistencia.
Esperan dia y hora de
reunion.
| En el dia y hora acordados
| se presentan en la
Subsecretaria de
Educacion Basica y
Recibe al Titular de la Normal.
Unidad Administrativa
convocada e instruye al
asesor asignado de la
Subsecretaria integrarse a |
la reunion. Una vez
instalados los Titulares de |
las Unidades

Administrativas y el asesor
asignado en la Sala de Pasan a la Sala de Juntas y
Juntas, informa al esperan inicio de reunion.

Subsecretario la asistencia

I invi iniciar | =
y ° ta a cia a Se entera e integra a la

ion. B
| sesio sala de juntas con la
| comitiva en espera del

inicio de la reunién.

Toma conocimiento, se
integra al equipo de
trabajo, instruye al asesor
tomar nota en la Minuta de

Reunién, hace uso de la |
palabra conforme a la |
Orden del dia, para dar

seguimiento a los acuerdos
de la reunién anterior y
solicita a los Titulares de
las Unidades

Recibe instruccién, toma
nota de la asistencia de los

Administrativas, exponer | presegtes,d y u de Igs
los asuntos relacionados al Iacuel' os de ca EU Ll_gad e
cumplimiento de los | as nidades

Administrativas conforme

Programas, Proyectos A
9 4 Y se lleva a cabo la reunion.

Planes, de su adscripcion.
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SUBSECRETARIO DE EDUCACION
BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION

SECRETARIA PARTICULAR DEL

SUBSECRETARIO DE EDUCACION

BASICA Y NORMAL

UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION

BASICA Y NORMAL

ASESOR DE LA SUBSECRETARIA DE
EDUCACION BASICA Y NORMAL

%

Escucha de manera
individual los asuntos de
las Unidades

Administrativas, se entera
del estatus de cada uno de
los Programas, Proyectos y
Planes y en comun
acuerdo con los Titulares
de las mismas, emite
comentarios acerca de los

temas planteados. Al
finalizar, cuestiona a los
presentes si hay asuntos a
tratar referentes a cada
una de sus Unidades
Administrativas, de ser asi
solventa los
cuestionamientos y
procede a agradecerles su
presencia, exhortandolos
a continuar con las tareas
asignadas, sede la palabra
a la Secretaria y se retira
de la Sala de Juntas.

Toma la palabra, agradece
nuevamente la asistencia
de los presentes, confirma
la proxima fecha de

Reciben solicitud y
exponen los asuntos
relacionados al
cumplimiento de los

Programas, Proyectos vy
Planes de la Subsecretaria
de Educacion Basica y
Normal, de su adscripciéon.

reunion dando por
terminada la misma.
Solicita entregar a los
titulares Minuta de Trabajo
para firma.

Recibe instruccion y
entrega Minuta de Trabajo
via correo electronico para

Reciben via correo
electronico Minuta de
Trabajo, se enteran,

confirman recepcién por el
mismo medio y aplican

el seguimiento de los
asuntos.

procedimientos internos
para realizar las
actividades
encomendadas.

Recibe confirmacién via
correo electrénico y
resguarda en espera de
instrucciones por parte del
Subsecretario o del
Secretario Particular y/o
de la siguiente reunion.

bg

FIN

MEDICION

Indicador para medir el cumplimiento de Reunion de Estructura de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal de la Secretaria de

Educacién.

No. Mensual de Reunién de Estructura realizada

X100 =

No. Mensual de Reunion de Estructura programada

Porcentaje de Reunién de Estructura

realizada.
Registro de Evidencias:

. Programas, Proyectos y Planes de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal de la Secretaria de Educacion.

. Minuta de Reunién, firmada por los Titulares de las Unidades Administrativas, como evidencia del cumplimiento de Reunién de

Estructura.

Este procedimiento no requiere el uso de formatos.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
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Edicion: Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICINA DEL C. SUBSECRETARIO DE Fecha;  Septiembre de 2016
EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Codigo: _ 205100000/03
Pagina:
PROCEDIMIENTO: ATENCION Y SEGUIMIENTO DE AUDIENCIAS SOLICITADAS AL SUBSECRETARIO DE

EDUCACION BASICA Y NORMAL.
OBJETIVO

Mantener la efectividad en la resolucién de los asuntos planteados al Subsecretario de Educacion Béasica y Normal, mediante la atencion de
audiencia.

ALCANCE

Aplica al Subsecretario de Educacion Béasica y Normal, al Secretario Particular, a las Unidades Administrativas, Organismos Auxiliares,
Areas Competentes de atencion de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, encargados de recibir, atender y dar seguimiento a las
solicitudes de Audiencia.

REFERENCIAS
. Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion. Capitulo IV. Articulo 8. Gaceta del Gobierno 11 de enero de 2001. Reformas y
Adiciones.

. Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion. Apartado VII. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa.
Subsecretaria de Educacion Basica y Normal. Gaceta del Gobierno 11 de mayo del 2011.

RESPONSABILIDADES

La Secretaria Particular de la Subsecretaria de Educacion Béasica y Normal, es la responsable de recibir, atender y dar seguimiento a las
Audiencias solicitadas al Subsecretario de Educacién Basica y Normal.

El Subsecretario de Educacion Béasica y Normal de la Secretaria de Educacion, debera:
e Conocer las solicitudes de Audiencia, asi como los asuntos que habran de abordarse.
e Autorizar dia y hora para llevar a cabo la Audiencia.

o Instruir al Secretario Particular solicite a la Unidad Administrativa, Organismo Auxiliar o Area competente la informacion correspondiente
al asunto de la Audiencia.

e Enterarse del dia y hora programados para la Audiencia en la cual recibira al Peticionario.
e Escuchar planteamiento del Peticionario, e informar sobre la fecha aproximada en que recibira respuesta a su planteamiento
. Instruir al Secretario Particular sobre las acciones a realizar.

El Secretario Particular del Subsecretario de Educacion Basicay Normal, deberé:

. Recibir formato “Solicitud de audiencia” F-205100000/01/2015, enterarse de la solicitud de audiencia y hacerlo del conocimiento del
Subsecretario de Educacion Basica y Normal.

e  Proponer dia y hora para la realizacion de la Audiencia.

. Indicar al Responsable de Atencién de la Audiencia, solicite a la Unidad Administrativa, Organismo Auxiliar y/o Area Competente de
atencion, la informacion necesaria para llevar a cabo la Audiencia.

e Entregar con instrucciones de atencion al Encargado de recepcion y registro de documentos de la Subsecretaria de Educacién Basica
y Normal.

El Responsable de la Recepcion de Solicitudes de Audiencia de la Secretaria Particular, debera:

. Recibir las solicitudes de Audiencia.

e  Registrar los datos del Peticionario.

. Requisitar formato “Solicitud de Audiencia” F-205100000/01/2015

. Informar Secretario Particular del Subsecretario de Educacion Basica y Normal sobre las solicitudes recibidas.

El Peticionario, debera:

. Solicitar Audiencia.

e  Tomar conocimiento del dia y hora para la Audiencia.

. Presentarse el dia y hora de la Audiencia en la oficina del Subsecretario de Educacion Béasica y Normal.
. Exponer su planteamiento al Subsecretario de Educacién Basica y Normal.

. Recibir fecha aproximada en que se le dara respuesta o se le informara acerca del planteamiento.

DEFINICIONES

Audiencia: Recepcion, atencion y seguimiento de asuntos planteados de manera presencial por el Peticionario al
Subsecretario de Educacion Béasica y Normal.

Seguimiento de Audiencia: Conjunto de acciones realizadas ante la Unidad Administrativa, Organismo Auxiliar y/o Area Competente

de atencion, a las que se les instruyo la atencion del asunto planteado durante la Audiencia.
INSUMOS
Solicitud de Audiencia F-205100000/01/2015.
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NO.

10

11

12

13

14

RESULTADOS

Copia de la Respuesta emitida por la Unidad Administrativa, Organismo Auxiliar y/o Area Competente de atencion, al Peticionario.
Expediente de Peticionario Atendido.

INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Recepcion, Analisis, Atenciéon y Seguimiento de Documentacion Presentada a la Secretaria Particular de la Subsecretaria de
Educacién Béasica y Normal de la Secretaria de Educacién.

Reunion de Estructura del Subsecretario de Educacion Basica y Normal.
POLITICAS

En caso de existir alguna imposibilidad para que el Subsecretario atienda la Audiencia programada, la atencién al Peticionario se
llevara a cabo por parte de su Secretario Particular o de los Asesores de la Subsecretaria de Educacién Béasica y Normal designados
para tal fin.

Los Peticionarios que seran atendidos por el Subsecretario de Educacion Basica y Normal, deberan asistir puntualmente en la fecha
sefialada, en caso de que por algin motivo no pudieran presentarse en la fecha y hora sefialados, seran reprogramados de acuerdo a
la agenda del Subsecretario de Educacion Basica y Normal.

Cuando el peticionario hace la solicitud de audiencia via telefénica, lo atenderd la Secretaria Particular del Subsecretario de
Educacién Basica y Normal, quien ingresa los datos en una base de datos personal.

DESARROLLO

UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

Peticionario Solicita Audiencia en la oficina del Subsecretario de Educacion Bésica y
Normal.

Responsable de la Recepcion de Solicitudes de  Registra los datos de identificacion del  Peticionario, en el formato “Solicitud

Audiencia de la Secretaria Particular de Audiencia” F-205100000/01/2015 como son: fecha, nombre, referencia,
localidad, teléfono local, teléfono mdvil y descripcion del asunto y entrega al
Secretario Particular.

Secretario Particular del Subsecretario de Recibe formato “Solicitud de audiencia” F-205100000/01/2015, se entera de la
Educacién Basica y Normal solicitud de audiencia y lo hace del conocimiento del Subsecretario de
Educacién Béasica y Normal.

Subsecretario de Educacion Basicay Normal de  Toma conocimiento de la solicitud de Audiencia e instruye al Secretario

la Secretaria de Educacion Particular programarla en su agenda.
Secretario Particular del Subsecretario de Recibe instruccion, consulta Agenda del Subsecretario de Educacion Basica y
Educacién Béasica y Normal Normal, realiza propuesta de fecha y hora para atencién de la misma y la

somete a consideracion del Subsecretario de Educacion Basica y Normal.
Subsecretario de Educacion Basicay Normal de  Recibe propuesta de fecha y hora para atencion de la Audiencia solicitada y

la Secretaria de Educacion determina: ¢La propuesta presenta adecuaciones?

Subsecretario de Educacion Basicay Normal de  La propuesta presenta adecuaciones. Las indica al Secretario Particular

la Secretaria de Educacion para su ajuste.

Secretario Particular del Subsecretario de Recibe propuesta con adecuaciones, realiza los ajustes y devuelve al

Educacién Basica y Normal Secretario de Educacién para nueva revision. Conectandose con la operacion
namero 6.

Subsecretario de Educacién Bésica y Normal de  La propuesta no presenta adecuaciones. La autoriza e instruye al Secretario

la Secretaria de Educacion Particular lo haga del conocimiento del Peticionario y solicite a la Unidad
Administrativa, Organismo Auxiliar o Area Competente de Atencién la
informacion correspondiente al asunto de la Audiencia.

Secretario Particular del Subsecretario de Recibe instruccion hace del conocimiento del Peticionario, hora y dia de la

Educacién Béasica y Normal Audiencia, asi mismo solicita a la Unidad Administrativa, Organismo Auxiliar o
Area Competente de Atencion la informacion correspondiente al asunto de la
Audiencia.

Peticionario Toma conocimiento del dia y hora para la Audiencia y acude en la fecha
programada.

Unidad Administrativa/ Organismo Auxiliar/Area  Recibe solicitud de informacion relacionada con la Audiencia programada,

Competente de atencion aplica procedimientos internos para recabar la informacion solicitada y la turna
de manera econdmica a la Secretaria Particular, mediante el Responsable de
Atencién de la Audiencia.

Responsable de Atencion de la Audiencia de la Recibe la informacion solicitada y la entrega al Secretario Particular.
Secretaria Particular

Secretario Particular del Subsecretario de Recibe informacién solicitada y el dia de la Audiencia la entrega al
Educacién Béasica y Normal Subsecretario de Educacion Bésica y Normal, para su conocimiento.
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NO. UNIDAD ADMINISTRATIVA/ ACTIVIDAD
PUESTO

15 Subsecretario de Educacion Basica y Normal de  Recibe informacion, se entera y en dia y hora programados para la Audiencia

la Secretaria de Educacion recibe al Peticionario.

16 Peticionario Expone su planteamiento al Subsecretario de Educacién Basica y Normal
presentando, en su caso, la documentaciéon que estima conveniente y espera
la respuesta correspondiente.

17 Subsecretario de Educacion Basica y Normal de  Escucha planteamiento del Peticionario, recibe en su caso, la documentacion

la Secretaria de Educacion que presenta, acuerda el tramite a seguir y le informa sobre la fecha
aproximada en que recibira el seguimiento o respuesta a su planteamiento.

18 Peticionario Recibe fecha aproximada en que se le dara respuesta o se le informara acerca
del avance de su planteamiento y se retira en espera de la misma.

19 Subsecretario de Educacion Basica y Normal de  Una vez finalizada la Audiencia, instruye al Secretario Particular sobre las

la Secretaria de Educacion acciones a realizar para la atencién a los planteamientos recibidos y en su
caso le entrega la documentacion recibida.

20 Secretario Particular del Subsecretario de Recibe instruccién y en su caso documentacién recibida, los entrega con

Educacién Béasica y Normal

PROCEDIMIENTO:

T S —

ariree

e L s T
B I T e
W B ety Aase W
o -

Toeme cunocees et ded oie

- - - s Y O
suimiede ¥ % enirewe

instrucciones de atencién al Encargado de recepcién y registro de documentos
de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal, se conecta con la actividad
numero seis del procedimiento Recepcion, Analisis, Atencion y Seguimiento de
Documentacion Presentada a la Secretaria Particular de la Subsecretaria de
Educacién Basica y Normal de la Secretaria De Educacion
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MEDICION

Indicador para medir la eficacia en la atencién de audiencias solicitadas en la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal.

No. Mensual de audiencias atendidas

- X 100= Porcentaje de Audiencias atendidas.
No. Mensual de audiencias programadas

Registro de Evidencias:

. Solicitud de Audiencia F-205100000/01/2015
. Copia de la Respuesta emitida por la Unidad Administrativa, Organismo Auxiliar y/o Area Competente de atencién, al Peticionario

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Solicitud de Audiencia F-205100000/01/2015

GOBERNG DEL SUBSECRETARIA DE EDUCACION BASICA Y NORMAL SENTE GUE TRABAJA ¥ LOORA
ESTADO DE MEXICO SOLICITUD DE AUDIENCIA ENGRANDE
FECHA: (1)
NOMBRE: (2)

REFERENCIA: (3)

LOCALIDAD: (4)

TEL. LOCAL: (5) TEL. MOVIL: (6)

DESCRIPCION DEL ASUNTO: (7)

F-205100000/01/2015
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INSTRUCTIVO PARA LLENAR FORMATO DE SOLICITUD DE AUDIENCIA
F- 205100000/01/2015
Objetivo: Registrar los datos de identificacion de peticionarios que solicitan audiencia con el C. Subsecretario de Educacién Basica y
Normal de la Secretaria de Educacion.
Distribucion y Destinatario: Se genera en original, es entregado a la Secretaria Particular para su atencién y proceso.
NO. CONCEPTO DESCRIPCION
1 Fecha Registrar dia, mes y afio en que se realiza la peticion.
2 Nombre Anotar nombre y apellidos del solicitante.
3 Referencia Especificar medio por el cual se identifica la persona.
4 Localidad Indicar zona geogréfica correspondiente al peticionario.
5 Tel. Local Sefialar nimero telefénico en el cual es localizable el peticionario.
6 Tel. Movil Registrar nimero telefénico celular.
7 Descripcion del Asunto Indicar de manera breve y puntual la solicitud del peticionario.

Edicion: _ Segunda
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICINA DEL C. SUBSECRETARIO DE Fecha:  Septiembre de 2016
EDUCACION BASICA Y NORMAL DE LA SECRETARIA DE EDUCACION Codigo: 205100000
Pagina:
VI. SIMBOLOGIA
Simbolo Representa

)

Inicio o final del procedimiento. Sefiala el principio o terminaciéon de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotara la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

margen del mismo.

Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea cuando
la accion cambia. Asimismo, se anotara dentro del simbolo un nimero en
secuencia y se escribird una breve descripcion de lo que sucede en este paso al

se requiera y para unir cualquier actividad.

Linea continua. Marca el flujo de la informacién y los documentos o materiales
gue se estan realizando en el area. Su direccién se maneja a través de terminar
la linea con una pequefia linea vertical y puede ser utilizada en la direccién que

O
—
—

secuencia de letras del alfabeto.

Conector de hoja en un mismo procedimiento. Este simbolo se utiliza con la
finalidad de evitar las hojas de gran tamafio, el cual muestra al finalizar la hoja
hacia dénde va y al principio de la siguiente hoja de donde viene; dentro del
simbolo se anotara la letra “A” para primer conector y se continuara con la
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Simbolo Representa
J/ Interruptor del procedimiento. En ocasiones el procedimiento requiere de una
interrupcion para ejecutar alguna actividad o bien, para dar tiempo al usuario de
/( realizar una accién o reunir determinada documentacién. Por ello el presente
simbolo se emplea cuando el proceso requiere de una espera necesaria e

insoslayable.

Decisién. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o més alternativas de solucién. Para fines de
mayor claridad y entendimiento, se describird brevemente en el centro del
simbolo lo que va a suceder, cerrdndose la descripciéon con el signo de
interrogacion.

Conector de procedimientos. Es utilizado para sefialar que un procedimiento
proviene o es la continuacion de otros. Es importante anotar dentro del simbolo,
el nombre del proceso del cual se deriva o hacia donde va.

Fuera de Flujo. Cuando por necesidad del procedimiento, una determinada
actividad o participante ya no es recurrida dentro del mismo, se utiliza el signo
de fuera de flujo para finalizar su intervencion en el procedimiento.

VIl. REGISTRO DE EDICIONES

Primera ediciéon (marzo de 2016) elaboracién del manual.
Segunda edicién (septiembre de 2016), actualizacion del manual por cambio en la Secretaria de Educacion, asi como la eliminacién del

procedimiento: “Revisién Logistica de Gira de Trabajo del C. Subsecretario de Educacién Basica y Normal y Captacion de Peticiones
Ciudadanas” 205100000-04.

VIil. DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra bajo resguardo de la Unidad de Desarrollo Administrativo e Informatica.

Las copias controladas estan distribuidas de la siguiente manera:

¢  Oficina del C. Subsecretario de Educacion Basica y Normal de la Secretaria de Educacion.

IX. VALIDACION

Lic. Ana Lilia Herrera Anzaldo
Secretaria de Educacién
(Rubrica).

Lic. Rogelio Garcia Maldonado
Subsecretario de Planeacion y Administracion
(Rdbrica).
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Mtro. Juan Jaffet Millan Marquez
Subsecretario de Educacion Béasica y Normal
(Rubrica).

C. Raul Israel Coreno Rubio
Secretario Particular de la Subsecretaria de Educacion Basica y Normal
(Rubrica).

X. CREDITOS

El Manual de Procedimientos de la Oficina del C. Subsecretario de Educacion Basica y Normal de la Secretaria de Educacion fue elaborado
por el personal de la misma unidad administrativa, con asesoria del Area de Sistemas de Gestion de la Calidad y aprobacion técnica y visto
bueno de la Direccion General de Innovacion, participando en su integracion, los siguientes servidores publicos:

Secretaria de Finanzas

Direcciéon General de Innovacion

Lic. Alfonso Campuzano Ramirez
Director de Organizacion

Lic. Adrian Martinez Maximiano
Subdirector de Desarrollo Institucional “A”

Lic. Gerardo José Osorio Mendoza
Jefe de Departamento de Mejoramiento Administrativo |
Area de Sistemas de Gestion de la Calidad

Lic. Abiud Vargas Gonzalez
Responsable del Area de Sistemas de Gestion de la Calidad

Lic. Giovanni Alberto Martinez Cruz
Lic. Veronica Arce Gonzalez
Responsables de Proyecto

Subsecretaria de Educacion Basica y Normal

Act. Rodolfo Garcia Fernandez
P. en CP. y AP. Alexa Reyes Nader
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AVISOS JUDICIALES

JUZGADO DECIMO SEXTO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

Que en los autos relativos al Juicio: ESPECIAL
HIPOTECARIO, promovido por: RECUPERACION DE
COMERCIO INTERIOR S. DE R.L. DE C.V., en contra de: DAVID
SOLIS RIVERA E INES GARRIDO CASTANON; Expediente
ndmero 831/06; el C. Juez Décimo Sexto de lo Civil un auto que
en su parte conducente a la letradicen: - - - - - - - - - - -2 oo -

En la Ciudad de México, a catorce de Diciembre del dos
mil dieCiS@is. - == === - - - -

--- A sus autos el escrito de cuenta del apoderado legal
de la parte actora,. . . con fundamento en el articulo 570 del
Cédigo de Procedimientos Civiles anterior a las reformas, se
ordena SACAR A REMATE EN SEGUNDA ALMONEDA CON
REBAJA DEL VEINTE POR CIENTO DE LA TASACION, el bien
inmueble hipotecado ubicado en: Departamento nimero 9, del
Conjunto Habitacional sujeto al régimen de propiedad en
condominio, sin nimero oficial de la Calle de Palomas construido
sobre el Lote de terreno ndmero 12 de la Manzana 3 de la
Colonia Llano de los Baez, Municipio de Ecatepec de Morelos,
Estado de México, debiéndose convocar postores por medio de
Edictos que se publicaran por DOS VECES debiendo mediar
entre una publicacion y otra SIETE DIAS HABILES e igual
término dentro de la Gltima publicacién y la fecha de audiencia; en
el periédico LA PRENSA, en los ESTRADOS DE AVISOS DE LA
TESORERIA, en los ESTRADOS DE AVISOS DE ESTE
JUZGADO; vy girese atento EXHORTO AL C. JUEZ
COMPETENTE EN MATERIA CIVIL EN EL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO DE MEXICO, para que en
auxilio de las labores de este Juzgado ordene a quien
corresponda se sirva publicar los Edictos en los lugares de
costumbre de ese Juzgado y un periédico de mayor circulacion en
esa Ciudad, sirviendo de base para el remate la cantidad de:
$277,360.00 (DOSCIENTOS SETENTA Y SIETE MiIL
TRESCIENTOS SESENTA PESOS 00/100 M.N. ), que es el
precio que resulta con rebaja del veinte por ciento del precio de
avallo para la subasta antes mencionada, siendo postura legal la
cantidad que cubra las dos terceras partes de la cantidad antes
indicada y para que tenga verificativo la AUDIENCIA
correspondiente se sefialan las DIEZ HORAS DEL DIA VEINTE
DE FEBRERO DEL DOS MIL DIECISIETE. Facultando al Juez
exhortado para proveer escritos de la actora encaminados a
lograr el cumplimiento de lo antes sefialado; por autorizadas a las
personas que menciona para los efectos que indica.-
Notifiquese.- Lo provey6 y firma el C. Juez Décimo Sexto de lo
Civil Licenciado FRANCISCO CASTILLO GONZALEZ, ante el C.
Secretario de Acuerdos Licenciado CARLOS EMILIO CARMONA
que autoriza y da fe.- Doy Fe.---

CONVOQUESE POSTORES.

PARA SU DEBIDA PUBLICACION POR DOS VECES
DEBIENDO MEDIAR ENTRE UNA PUBLICACION Y OTRA
SIETE DIAS HABILES E IGUAL TERMINO DENTRO DE LA
ULTIMA PUBLICACION Y LA FECHA DE AUDIENCIA EN: EL
PERIODICO LA PRENSA, EN LOS ESTRADOS DE AVISOS DE
LA TESORERIA, EN LOS ESTRADOS DE AVISOS DE ESTE
JUZGADO.

En la Ciudad de México, a 12 de Enero del 2017.- EL C.
SECRETARIO DE ACUERDOS “A”, LIC. CARLOS EMILIO
CARMONA.- RUBRICA.

336.- 25 enero y 8 febrero.
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JUZGADO OCTAVO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA-ATIZAPAN DE ZARAGOZA
EDICTO

En el expediente nimero 579/2014, relativo al Juicio
ORDINARIO CIVIL, promovido por INMOBILIARIA MEXICO
NORTE S.A. DE C.V., en contra de EDUARDO ANTONIO
TRUJILLO SERVIN, en via de reconvencion se reclaman las
siguientes prestaciones a PROYECTOS INDUSTRIALES Y
CONSTRUCTIVOS S.A. DE C.V. 1).- La declaracién judicial de
propiedad plena y Unica por Usucapion a favor del demandado
EDUARDO ANTONIO TRUJILLO SERVIN respecto del bien
inmueble ubicado en: DEPARTAMENTO 103 DEL EDIFICIO A-3,
LOTE 1, UBICADO EN EL NUMERO 7-A, DE LA CERRADA DE
PROGRESO BARRIO NORTE, CON REGIMEN EN
CONDOMINIO EN EL MUNICIPIO DE ATIZAPAN DE
ZARAGOZA, ESTADO DE MEXICO, C.P. 52960; 2).- Declararlo
legitimo propietario del inmueble ya citado, ordenando la
inscripcion de la sentencia en el Instituto de la Funcién Integral en
el Estado de México. En base a los siguientes HECHOS: I. Que el
dia veintiocho de junio de dos mil dos celebro contrato informal de
compraventa (denominado oferta de compra pero con principios
de ejecucion, como lo fueron el pago del precio y la entrega de la
posesion), con los sefiores JOSE A. CONTRERAS HERRERA y
ERNESTO VILLLASENOR SAIKI, en representacion de la
empresa PROYECTOS INDUSTRIALES Y CONSTRUCTIVOS
S.A. DE C.V. respecto del multicitado inmueble; II.- Que el citado
inmueble lo compro por la cantidad de $383,000.00
(TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL PESOS 00/100 M.N.)
misma que fue liquidada de la siguiente forma: el dia de la firma
de la oferta de compra, es decir el veintiocho de marzo de dos mil
dos, se entrego la cantidad de $18,000.00 (DIECIOCHO MIL
PESOS 00/100 M.N.), el dia cinco de abril del dos mil dos se
entreg6 la cantidad de $150,000.00 (CIENTO CINCUENTA MIL
PESOS 00/100 M.N.) el veintisiete de mayo de dos mil dos se
entrego6 la cantidad de $213,000.00 (DOSCIENTOS TRECE MIL
PESOS 00/100 M.N.), lll.- Que se ha hecho cargo del inmueble
citado en lineas que anteceden por ser el Unico y exclusivo
propietario y ha pagado los servicios de agua, electricidad, predial
mantenimiento y teléfono desde que se adquirié desde el dos mil
dos hasta el dos mil catorce, siendo doce afios, hechos que le
constan a ROSALIA RAMOS ALVAREZ, JAIME PEREZ FLORES
y LAURA LORENA CASTELAN LOPEZ. IV.- Que su posesion a
sido en concepto de propietario, pacifica, continua y publica.
Asimismo, el Juez del conocimiento, mediante proveido de fecha
veinticuatro de octubre de dos mil dieciséis, ordend notificar la
radicacion del juicio y su llamamiento a PROYECTOS
INDUSTRIALES Y CONSTRUCTIVOS S.A. DE C.V., mediante
edictos, que contendran una relacion sucinta de la demanda
reconvencional, los cuales se publicaran por tres veces, de siete
en siete dias, en el Periddico Oficial “GACETA DEL GOBIERNO
del Estado”, asi como en un periédico de mayor circulacion de la
poblacion donde se realiza la citacion y en el Boletin Judicial,
haciéndole saber que deberd presentarse dentro del plazo de
treinta dias contados a partir del siguiente al de la Ultima
publicacion a deducir lo que a su derecho corresponda.
Debiéndose fijar ademas en la puerta de este Tribunal, una copia
integra de la resolucion, por todo el tiempo del emplazamiento,
con el apercibimiento que si pasado este plazo no comparecen
por si, por apoderado o por gestor que pueda representarlo, se
seguird la tramitacion del juicio en rebeldia, haciéndosele las
ulteriores notificaciones aun las de caracter personal por lista y
Boletin Judicial. Se expide a los seis dias del mes de diciembre
del afio dos mil dieciséis.-DOY FE.

Validacién: fecha del acuerdo que ordena la publicacion
veinticuatro de octubre de dos mil dieciséis.-PRIMER
SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. JOSE RAYMUNDO CERA
CONTRERAS.-RUBRICA.

187.- 17, 26 enero y 8 febrero.
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JUZGADO TRIGESIMO QUINTO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En los autos del JUICIO ESPECIAL HIPOTECARIO
promovido por HIPOTECARIA NACIONAL S.A. DE C.V.,
SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO LIMITADO GRUPO
FINANCIERO BBVA BANCOMER en contra de MARCO
ANTONIO LOPEZ YANEZ Y OTRA, expediente nimero
679/2008, la C. Juez TRIGESIMO QUINTO DE LO CIVIL DE LA
CIUDAD DE MEXICO dict6 un auto de fecha ocho de diciembre
de dos mil dieciséis que en su parte conducente dice:

“..para que tenga verificativo la AUDIENCIA DE
REMATE EN PRIMERA ALMONEDA se sefialan las DIEZ
HORAS CON TREINTA MINUTOS DEL DIA VEINTE DE
FEBRERO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE, respecto del bien
inmueble consistente en: EN LA VIVIENDA DE NOVENTA Y
SEIS Y ELEMENTOS COMUNES, QUE LE CORRESPONDEN,
LOTE DIECISEIS, MARCADO CON EL NUMERO OFICIAL
NUEVE, DE LA AVENIDA HACIENDA DE LAS PALMAS,
RESULTANTE DE LA LOTIFICACION DE LA MANZANA
VEINTINUEVE QUE FORMA PARTE DEL CONJUNTO URBANO
DE INTERES SOCIAL DENOMINADO “HACIENDA DE
CUAUTITLAN” UBICADO EN EL MUNICIPIO DE CUAUTITLAN,
DISTRITO DE CUAUTITLAN, ESTADO DE MEXICO, con las
medidas, colindancias y superficie que obran en autos, siendo
postura legal la que cubra las dos terceras partes de la cantidad
de DOSCIENTOS SIETE MIL SETECIENTOS PESOS 00/100
M.N., que arroja el avalué realizado en autos, debiéndose
convocar postores por edictos que deberan publicarse por DOS
VECES en los Tableros de avisos del Juzgado y en los de la
Procuraduria Fiscal del Distrito Federal y en el Periédico
“Milenio”, debiendo mediar entre una y otra publicacién SIETE
DIAS HABILES y entre la dltima y la fecha de remate igual
plazo...”, CIUDAD DE MEXICO, A 08 DE DICIEMBRE DE 2016.-
LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “A”, LIC. SILVIA INES
LEON CASILLAS.-RUBRICA.

321.-25 enero y 8 febrero.

8 de febrero de 2017

PESOS 00/100 MONEDA NACIONAL), que el precio de avallo,
siendo postura legal la que cubra las dos terceras partes de dicha
cantidad. Para que los posibles postores puedan tomar parte en
la subasta, deberan consignar previamente una cantidad igual o
por lo menos al diez por ciento efectivo del valor de avallo, tal
como lo exige el articulo 574 de la Ley Procesal Civil. A hora bien
atendiendo a que el inmueble materia del remate se encuentra
fuera de la jurisdiccién de este Juzgado girese atente exhorto con
los insertos necesarios al C. JUEZ CIVIL COMPETENTE EN EL
MUNICIPIO- DE COACALCO DE BERRIOZABAL, ESTADO DE
MEXICO, para que en auxilio de las labores de este Juzgado se
sirva ordenar a quien corresponda la publicacién de los edictos en
el Periddico Oficial “"GACETA DEL GOBIERNO, en el Boletin
Judicial del Estado de México, en la Tabla de avisos del Juzgado
exhortado y en el Periédico de mayor circulacion de la Entidad, lo
anterior lo establece el articulo 2.234 del Cédigo de
Procedimientos Civiles del Estado de México. NOTIFIQUESE. LO
PROVEYO Y FIRMA EL C. JUEZ TRIGESIMO SEXTO DE LO
CIVIL, LICENCIADO JULIO GABRIEL IGLESIAS GOMEZ QUIEN
ACTUA ANTE LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “B’,
LICENCIADA JULIA NOLASCO OCHOA, QUE AUTORIZA' Y DA
FE.-EN LA CIUDAD DE MEXICO 14 DE NOVIEMBRE DEL
2016.-LA C. SECRETARIA DE ACUERDOS “B” JUZGADO
TRIGESIMO SEXTO DE LO CIVIL DE LA CIUDAD DE MEXICO,
LIC. JULIA NOLASCO OCHOA.-RUBRICA.

156-Al.- 25 enero y 8 febrero.

JUZGADO TRIGESIMO SEXTO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

En cumplimiento a lo ordenado en proveido de fecha
nueve de noviembre del afio dos mil dieciséis, dictado dentro del
Juicio ESPECIAL HIPOTECARIO, promovido por SOLIDA
ADMINISTRADORA DE PORTAFOLIOS S.A. DE C.V.
SOCIEDAD FINANCIERA DE OBJETO MULTIPLE ENTIDAD
REGULADA GRUPO FINANACIERO BANORTE en contra de
ANGEL MONTANO VAZQUEZ y OTRO, expediente nimero
828/2003. El C. JUEZ dicté un auto que a la letra dice: “...Y como
lo solicita toda vez que ya obran en autos los avallos y certificado
de gravadmenes, respecto del inmueble materia de la hipoteca, por
lo anterior como lo solicita con fundamento en el articulo 570 del
Cadigo de Procedimientos Civiles, procédase a sacar a REMATE
EN PRIMERA ALMONEDA, el bien inmueble materia de la
garantia hipotecaria consistente en: AVENIDA CARLOS HANK
GONZALEZ, NUMERO EXTERIOR 14, NUMERO INTERIOR
VIVIENDA 37-B, COLONIA CONJUNTO HABITACIONAL EL
LAUREL, MUNICIPIO DE COACALCO DE BERRIOZABAL,
ESTADO DE MEXICO, y para que tenga verificativo la audiencia
de remate se sefialan las DOCE HORAS DEL DIA VEINTE DE
FEBRERO DEL ANO DOS MIL DIECISIETE, en consecuencia
convéquense postores por medio de edictos que se publicaran
por DOS VECES, debiendo mediar entre una y otra publicacion
SIETE DIAS HABILES y entre la tltima y la fecha del remate igual
plazo, en los Tableros de avisos de este Juzgado, en la Tesoreria
de la Ciudad de México, en el Boletin Judicial y en el periédico
“LA CRONICA”, sirviendo de base para el remate la cantidad de
$465,000.00 (CUATROCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL

JUZGADO VIGESIMO PRIMERO DE LO CIVIL
CIUDAD DE MEXICO
EDICTO

SE CONVOCAN POSTORES.

En el expediente nimero 190/2014, relativo al Juicio
ESPECIAL HIPOTECARIO, promovido por BANCO INVEX, S.A.,,
INSTITUCION DE BANCA MULTIPLE, INVEX GRUPO
FINANCIERO, FIDUCIARIO EN SU CARACTER DE FIDUCIARIO
EN EL FIDEICOMISO NUMERO 1301, en contra de MIRIAM
ALICIA VERA FRANCO, el C. JUEZ DEL JUZGADO VIGESIMO
PRIMERO DE LO CIVIL, por proveidos dictados el veintidos de
noviembre y treinta de marzo, ambos de dos mil dieciséis, se
sefialaron las DIEZ HORAS CON TREINTA MINUTOS DE DIA
VEINTE DE FEBRERO DE DOS MIL DIECISIETE, para que
tenga verificativo la audiencia de remate en PRIMERA
ALMONEDA, respecto del inmueble hipotecado, consistente en el
LOTE 41, MANZANA 249, UBICADO EN LA CALLE LOS
FRESNOS, DEL FRACCIONAMIENTO UNIDAD COACALCO,
CONOCIDO COMERCIALMENTE COMO VILLA DE LAS
FLORES EN EL MUNICIPIO DE COACALCO DE
BERRIOZABAL, ESTADO DE MEXICO, con la superficie
medidas y colindancias que obran en el documento base de la
accion, sirve de base para el remate la cantidad de $998,600.00
(NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS
PESOS 00/100 M.N.), suma que es el precio del avallo, con el
cual se tuvo por conforme a la parte demandada, siendo postura
legal las dos terceras partes del precio de la almoneda, debiendo
los postores interesados, exhibir mediante billete de depésito la
cantidad de $99,860.00 (NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS SESENTA PESOS 00/100 M.N.), para tener
derecho a intervenir en la subasta, suma que representa el diez
por ciento del precio de avalio que sirve de base para la
almoneda. Por tanto, anlinciese su venta convocando postores
por medio de edictos que se publiquen por dos veces, en los
tableros de avisos de este Juzgado, en los de la Secretaria de
Finanzas de la Ciudad de México, y en el Periédico "DIARIO
IMAGEN", debiendo mediar entre una publicacién y otra siete
dias habiles, y entre la Ultima y la fecha de remate igual plazo.
Toda vez que el inmueble materia de remate se encuentra fuera
de la jurisdicciéon de este Juzgado, girese atento exhorto al C.
Juez de lo Civil Competente en el Municipio de Coacalco, Estado
de México, para que conforme al articulo 572 del Cédigo de
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Procedimientos Civiles de esta Ciudad, se sirva publicar los
edictos en los sitios de costumbre y en las puertas de los
Juzgados respectivos.

CIUDAD DE MEXICO, A 25 DE NOVIEMBRE DE 2016.-

EL C. SECRETARIO DE ACUERDOS “B”, LIC. JUAN MANUEL
SILVA DORANTES.-RUBRICA.

323.-25 enero y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

EMPLAZAMIENTO:

Se le hace saber que en el expediente nimero 303/2016,
relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL (USUCAPION), promovido
por ADRIAN AGUSTIN JULIO, en contra de EUFEMIA JULIA DE
AGUSTIN en el Juzgado Civil de Primera Instancia de Jilotepec,
México, la Juez del conocimiento dictd6 un auto que admitié la
demanda y por auto de fecha veintiocho (28) de julio del afio en
curso, se orden6 EMPLAZAR por medio de edictos a EUFEMIA
JULIA DE AGUSTIN haciéndosele saber que debe presentarse
dentro del plazo de TREINTA DIAS, contados a partir del dia
siguiente al de la Ultima publicacién, dar contestacién a la
demanda instaurada en su contra, con el apercibimiento que de
no hacerlo se le tendra por contestada la demanda en sentido
negativo, previniéndole para que sefiale domicilio de esta Ciudad,
para oir y recibir notificaciones, con el apercibimiento que de no
hacerlo, las subsecuentes, aun las de caracter personal se le
haran por medio de lista y Boletin Judicial que se fija en la tabla
da avisos del Juzgado. Relacion sucinta de la demanda
PRESTACIONES: a) La declaracién en sentencia judicial, que he
adquirido por prescripcion positiva (usucapion) la propiedad del
inmueble que se encuentra ubicado en el domicilio bien conocido
de la comunidad de La Concepcién Pueblo, Municipio de Aculco,
Estado de México... b) Una vez que haya causado ejecutoria la
sentencia que declare la prescripcion positiva, se haga lo
conducente a efecto de que se inscriba en el Instituto de la
Funcién Registral en el Distrito Judicial de Jilotepec, Estado de
México. HECHOS. 1. En fecha seis de junio del dos mil, le
compre la sefiora: EUFEMIA JULIA DE AGUSTIN, un predio que
se encuentra ubicado en el domicilio bien conocido de la
comunidad de La Concepcion Pueblo, Municipio de Aculco,
Estado de México...Dicho predio tiene las siguientes medidas y
colindancias: al norte: 419.00 metros linda con Patricio Justo, al
sur: 419.00 metros linda con Tedfilo Martinez, al oriente: 150.00
metros linda con Tedfilo Martinez y al poniente: 150.00 metros
linda con rio San lldefonso. 2. Este predio a que hago referencia
se encuentra Inscrito en el Instituto de la Funciéon Registral del
Distrito Judicial de Jilotepec, con los siguientes datos registrales:
inscrito bajo la partida 1603, volumen: 5, libro 1, seccién: primera,
con fecha de inscripcion: seis de noviembre de mil novecientos
noventay tres... 3. Desde el momento en que compre el predio de
referencia, tome posesion material y juridica de él, dicha posesion
la he tenido en concepto de propietario, de buena fe, pacifica,
continua y publica, incluso he realizado algunas mejoras a dicho
inmueble. 4. En virtud, de que tengo la posesion de conformidad
por lo dispuesto por los articulos 5.128 y 5.130 fraccion | del
Cédigo Civil vigente en el Estado de México, considero que ha
operado en mi favor la prescripcion positiva (Usucapién), dado
que tengo la posesiéon del inmueble desde hace diez afios...".

Se expide el edicto para su publicacion por tres veces de
siete en siete dias en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado,
en el periddico de mayor circulacién local y en el Boletin Judicial
del Estado de México, de acuerdo a lo ordenado por auto de
fecha veintidés de agosto del afio en curso, dado en la Ciudad de
Jilotepec, Estado de México a los cinco dias del mes de octubre
de dos mil dieciséis.-DOY FE.-Auto de fecha: veintidds de agosto
de dos mil dieciséis.-Secretario de Acuerdos, Lic. Alejandro Pefia
Mendoza.-Rubrica.

2-C1.-18, 27 enero y 8 febrero.
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JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA
EDICTO

BANCO OBRERO, SOCIEDAD ANONIMA, a través de la
persona juridico colectiva o fisica que acredite tener su
representacion.

Se les hace de su conocimiento que JOSE ANTONIO
BRISENO SORIANO, promovi6 JUICIO ORDINARIO CIVIL, en su
contra RUTH CUETO ANTONIO E INSTITUTO PARA LA
PROTECCION AL AHORRO BANCARIO (IPAB) EN
SUSTITUCION DE EL BANCO OBRERO, SOCIEDAD ANONIMA,
mismo que le recayera el nimero de expediente 1023/2015,
reclamandole las siguientes prestaciones: a) La propiedad por
USUCAPION del inmueble ubicado en GRUPO 27 ANDADOR 11,
CASA NUMERO 32 DE LA UNIDAD HABITACIONAL NUMERO 2
DEL IMSS, TEQUEXQUINAHUAC, MUNICIPIO DE
TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO, compra-venta
que se celebr6é con la sefiora RUTH CUETO ANTONIO, por la
cantidad $280,000.00 (DOSCIENTOS OCHENTA MIL PESOS
00/100 M.N.), los cuales seria pagados de la siguiente manera: la
cantidad de $140,000.00 (CIENTO CUARENTA MIL PESOS
00/100 M.N.), que se pago como anticipo previo a la firma del
contrato de compra-venta antes mencionado y un pago mas por
la cantidad $140,000.00 a la firma del contrato, desde entonces y
a la fecha lo ha poseido de manera pacifica, continua, publica y
con el caracter de propietario durante ese tiempo nunca se ha
reclamado la propiedad, ni la posesion del bien, no ha existido
interrupcion alguna del bien inmueble, se ha ostentado de buena
fe. Por lo que ignorandose el domicilio de la moral demandada
BANCO OBRERO, SOCIEDAD ANONIMA, a través de la persona
juridico colectiva o fisica que acredite tener su representacion,
procédase a notificar a la demandada por medio de edictos que
se publicaran por tres veces de siete en siete dias en el Periédico
Oficial GACETA DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, en
el PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION DE ESTA CIUDAD y
en el BOLETIN JUDICIAL, haciéndole saber a la demandada que
debera presentarse en el local de este Juzgado dentro del plazo
de TREINTA DIAS contados a partir de que surta efectos la Gltima
publicacion a dar contestacion a la demanda instaurada en su
contra, fijandose ademas en la puerta de avisos de este Tribunal,
una copia integra de la resolucion por todo el tiempo del
emplazamiento, apercibiéndole a la parte demandada que si
pasado el plazo concedido no comparece por si, por apoderado o
por gestor que pueda representarle, se tendrd por contestada la
demanda en sentido negativo, siguiéndose el juicio en su rebeldia
haciéndose las ulteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial.
Se expide el presente a los ocho dias del mes de Julio de dos mil
dieciséis.- DOY FE.

Validacién: Fechas de acuerdos que ordenan la
publicacion veintiocho de abrii de dos mil dieciséis.-
SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. PABLO ORTIZ
GONZALEZ.-RUBRICA.

186.- 17, 26 enero y 8 febrero.

JUZGADO PRIMERO DE LO CIVIL Y EXTINCION DE DOMINIO
DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

ANGEL AYALA QUINTERO

Por medio del presente y a lo ordenado en autos de fecha
cinco de octubre del afio en curso se le hace saber que en el
juzgado primero civil y extincion de dominio de primera instancia
de Ecatepec de Morelos, Estado de México, se radico el juicio
oral mercantil, bajo el expediente 780/2015 promovido por JOSE
VIEYRA CHAVEZ, en contra de ANGEL AYALA QUINTERO por
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lo que se le ordena emplazarla mediante edictos y por ello se
transcribe la relacion sucinta de prestaciones del actor a
continuacién: a).- la prescripcion positiva del lote de predio
denominado el llano colonia miguel hidalgo poligono 6 fraccién
194 ubicado en la manzana fraccién 194 lote 10 colonia Miguel
Hidalgo municipio de Ecatepec de Morelos; b).- la inscripcion a mi
favor del lote de predio antes mencionado; Hechos: 1.- en fecha
17 de agosto del 2000 a través de contrato privado de
compraventa, adquiri del C. Angel Ayala Quintero, en su caracter
de vendedor del predio; 2.- en el predio propiedad del suscrito,
cuenta con las siguientes medidas y colindancias al norte 14.49
mts con lote 11, al este 8.55 mts con calle Josefa Ortiz de
Dominguez, al sur 14.45 mts con lote 9, el oeste 8.63 mts con
lotes 9 y 8 fraccion 195. 3.- el predio antes descrito se encuentra
inscrito en el instituto de la funcién registral de Ecatepec de
Morelos actualmente con folio real electrénico
00235622...Haciéndole de su conocimiento se le concede el
término de TREINTA DIAS, a fin de que produzca su contestacion
a la demanda, contados a partir del dia siguiente de la dltima
publicacion del presente edicto, si pasado este término no
comparece por si, por apoderado o gestor que pueda
representarla, se seguira el juicio en su rebeldia, haciéndoseles
las posteriores notificaciones por lista y boletin en términos de lo
dispuesto por los articulos 182, 188 y 195 del codigo adjetivo de
la materia. PUBLIQUESE POR TRES VECES DE SIETE EN
SIETE DIAS, EN EL PERIODICO, GACETA DEL GOBIERNO, EN
OTRO DE MAYOR CIRCULACION, EN ESTA POBLACION Y EN
EL BOLETIN JUDICIAL. DEBIENDOSE ADEMAS FIJAR EN LA
PUERTA DE ESTE TRIBUNAL, UNA COPIA INTEGRA DE LA
PRESENTE RESOLUCION POR TODO EL TIEMPO DEL
EMPLAZAMIENTO. DOY FE DADO EN ECATEPEC DE
MORELOS, MEXICO; A SIETE DE DICIEMBRE DEL DOS MIL
DIECISEIS.

VAL[DACION: FECHA DE ACUERDO QUE ORDENO LA
PUBLICACION: 5 DE OCTUBRE DE 2016.- SECRETARIO, LIC.
MARIO GERARDO GARCIA SANCHEZ.- RUBRICA.

375.- 27 enero, 8 y 17 febrero.

8 de febrero de 2017

adquiri siempre he tenido la posesion en forma pacifica, publica,
continua, de buena fe y en calidad de propietario, asi como le e
hecho mejoras por mi cuenta y peculio; 3.- El predio se
encuentra inscrito en el Instituto de la Funcién Registral con folio
electrénico 00243827 a favor de ANGEL LOPEZ ENRIQUEZ
como consta en el Certificado de inscripcion que se agrega al
presente; 4.- Por lo antes indicado y por considerar que reino con
los requisitos establecidos por la ley al poseer el inmueble en
forma pacifica, publica, continua y de buena fe como les consta a
los testigos que en su momento presentare, es por lo acudo a
este Tribunal a efecto de que se me declare propietario del
mismo con fundamento en lo dispuesto por el Articulo 1.181 del
Cadigo de Procedimientos Civiles, en cumplimento a lo ordenado
por auto del 18 de Noviembre de 2016, emplacese a ANGELA
GUADALUPE ORTEGA DE M, y ANGELA LOPEZ ENRIQUEZ,
por medio de edictos, que se publicara TRES VECES DE SIETE
EN SIETE DIAS ,en el Periédico, “"GACETA DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE MEXICO” Y EN OTRO DE MAYOR
CIRCULACION EN ESTA CIUDAD, ASI COMO EN EL BOLETIN
JUDICIAL FIJANDOSE TAMBIEN EN LA TABLA DE AVISOS DE
ESTE JUZGADO POR TODO EL TIEMPO QUE DURE ESTA
NOTIFICACION: haciéndole saber que debe presentarse dentro
del término de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al
de la dltima publicacion, Se le apercibe para que que si pasado
este término no comparece por si, por apoderado o por gestor
qgue pueda representarlo, se seguird el juicio en su rebeldia,
teniéndosele por contestada la demanda en sentido negativo,
haciéndole las ulteriores notificaciones en términos del articulo
1.170 del Cédigo Procesal Civil.

DADO A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE
NOVIEMBRE DE DOS MIL DIECISIES, EN CUMPLIMIENTO A
LO ORDENADO POR AUTO DEL DIECIOCHO DE NOVIEMBRE
DEL DOS MIL DIECISEIS.- DOY FE.- SECRETARIO DE
ACUERDOS, LICENCIADO HECTOR HERNANDEZ LOPEZ.-
RUBRICA.

375.- 27 enero, 8 y 17 febrero.

JUZGADO TERCERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

ANGELA GUADALUPE ORTEGA DE M. y ANGELA LOPEZ
ENRIQUEZ.

Se hace de su conocimiento que HUGO ELOY PARADA
MARTINEZ denuncio ante este juzgado bajo el nimero de
expediente 921/2014 el juicio ORDINARIO CIVIL USUCAPION
reclamando las siguientes prestaciones: A) La prescripcion
positiva de una fraccion de un terreno denominado “COLONIA
MIGUEL HIDALGO POLIGONO 3-A, DEL PREDIO” EL LLANO”
ACTUALMENTE COLONIA HEROES DE LA INDEPENDENCIA
FRACCION 68, PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE
ECATEPEC DE MORELOS , ESTADO DE MEXICO, B) La
inscripcion a favor de una fraccién del inmueble antes citado en
el Instituto de la Funcion Registral del Estado de México. Lo
anterior fundandose en los siguientes hechos: 1.-En fecha 24 de
junio de 1996 a través de contrato de compra venta adquiri de
ANGELA GUADALUPE ORTEGA DE M, el predio antes indicado,
entregandome al momento de la operaciéon la posesion del
inmueble, siendo esto la causa generadora de mi posesion
contrato que se anexa a la demanda. 2.- El predio citado vy
propiedad del suscrito, cuenta con las siguientes medidas vy
colindancias: AL NORTE 13.90 metros linda con lote 1, AL ESTE
en 8.90 metros linda con calle Mariano Escobedo, AL SUR en
13.90 metros linda con Lote 3, AL OESTE 08.80 metros linda con
Lotes 21y 22 de la fraccion 67, con una superficie total de 122.70
metros cuadrados, inmueble que a partir de la fecha que lo

JUZGADO PRIMERO CIVIL Y EXTINCION
DE DOMINIO DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

JOSE LUIS MENDOZA CUENCA Y DARIO RAMIREZ.

Por medio del presente y en cumplimiento a lo ordenado
en auto de fecha diecisiete de noviembre del afio en curso se le
hace saber que en el juzgado primero civil y extincion de
dominio de primera instancia de Ecatepec de Morelos, Estado
de México, se radico el Juicio Ordinario Civil, bajo el expediente
nimero 85/2015 promovido por DELFINO ORTIZ CASTELAN, en
contra de JOSE LUIS MENDOZA CUENCA Y DARIO RAMIREZ
por lo que se le ordena emplazarla mediante edictos y por ello se
transcribe la relacion sucinta de presentaciones del actor a
continuacion: A) La prescripcion positiva de una fraccién de un
terreno denominado COLONIA MIGUEL HIDALGO, POLIGONO
3-A, DEL PREDIO “EL LLANO” ACTUALMENTE COLONIA
HEROES DE LA INDEPENDENCIA FRACCION 100, LOTE 08
PERTENECIENTE AL MUNICIPIO DE ECATEPEC DE
MORELOS ESTADO DE MEXICO mismo se transcribe la
relacion sucinta de los hechos del actor a continuacién:, 1.- En
fecha siete de febrero del afio mil novecientos noventa y nueve, a
través de contrato privado de compra venta que adquiri6 JOSE
LUIS MENDOZA CUENCA 2.- Predio con siguientes medidas y
colindancias AL NORTE 14.40 METROS, COLINDA CON LOTE
10, AL ESTE 8.60 METROS, COLINDA CON CALLE CERRADA
FRANCISCO JAVIER MINA, AL SUR 14.05 METROS COLINDA
CON 07 Y AL OESTE 08.65 METROS COLINDA CON LOTES
18 Y 19 DE LA FRACCION 101, CON UNA SUPERFICIE DE
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121.97 METROS CUADRADOS 3.- El predio adscrito se
encuentra inscrito en el instituto de la funcién registral de
Ecatepec de Morelos Estado de México con folio real electronico
numero 00263662 a favor de Dario Ramirez.

Haciéndolo de su conocimiento se le concede el termino
de TREINTA DIAS, a fin de que produzca su contestacion a la
demanda, contados a partir del dia siguiente de la Ultima
publicaciéon del presente edicto, si pasado este término no
comparece por si, por apoderado o gestor que pueda
representarla se seguira el juicio en su rebeldia, haciéndoseles
las posteriores notificaciones, por lista y boletin en términos de lo
dispuesto por los articulos 182, 188 y 195 del cddigo adjetivo de
la materia, PUBLIQUESE POR TRES VECES DE SIETE EN
SIETE DIAS, EN LA GACETA DEL GOBIERNO, EN OTRO DE
MAYOR CIRCULACION EN ESTA POBLACION Y EN EL
BOLETIN JUDICIAL DEBIENDOSE ADEMAS FIJAR EN LA
PUERTA DE ESTE TRIBUNAL UNA COPIA INTEGRA DE LA
PRESENTE RESOLUCION POR TODO EL TIEMPO DEL
EMPLAZAMIENTO DOY FE DADO EN ECATEPEC DE
MORELOS MEXICO, A VEINTIOCHO DE NOVIEMBRE DEL
DOS MIL DIECISEIS.

VALIDACION: FECHA DEL ACUERDO QUE ORDENO
LA PUBLICACION: DIECISIETE DE NOVIEMBRE DE 2016.-
SECRETARIO, LIC. MARIA DEL CARMEN HERNANDEZ
MENDOZA.- RUBRICA.

375.- 27 enero, 8 y 17 febrero.

JUZGADO PRIMERO MERCANTIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
EDICTO

TRANSPORTES CIRCUITO HOSPITALES S.A. DE C.V.

A usted, por este medio, se hace saber que MARIA DEL
SOCORRO CASTILLO PINEDA por su propio derecho promueve
bajo el nimero de expediente 474/2014, JUICIO EN LA VIA
ORDINARIA CIVIL (USUCAPION), respecto a las siguientes
prestaciones.

A) Se declare que ha operado a mi favor la
prescripcion  positiva respecto del inmueble actualmente
identificado como lote 27, de la manzana 3,de la calle Circuito
Cesar Camacho Quiroz de la colonia actualmente conocida como
granjas Independencia en Ecatepec de Morelos y que se
encuentra inmerso dentro del predio identificado registralmente
como lote 24 de la manzana 35 de la quinta zona de la
desecacion del lago de Texcoco: inscrito bajo el folio real
electronico 00000046, partida 777, volumen 1132, libro primero,
seccion primera de fecha 13 de Enero de 1993 a favor de
TRANSPORTES CIRCUITO HOSPITALES, S.A. DE C.V.

B) En consecuencia se ordene la inscripcion de
la fracciéon del terreno que se identifica como lote 27, de la
manzana 3, de la calle Circuito Cesar Camacho Quiroz, de la
colonia actualmente conocida como Granjas Independencia en
Ecatepec de Morelos, misma que se pretende usucapir a favor de
MARIA DEL SOCORRO CASTILLO PINEDA, con una superficie
de 120.00 metros cuadrados y las siguientes medidas y
colindancias.

NORTE 08.00 METROS CON LOTE 9, AL SUR 08.00
METROS CON CIRCUITO CESAR CAMACHO QUIROZ, AL
ORIENTE 15.00 METROS CON LOTE 28, AL PONIENTE 15.00
METROS CON LOTE 26.

Fundando en los siguientes hechos:
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1) En fecha 09 de enero de 1997, se celebr6 un
contrato de compra venta privado con la C. MARIA EUGENIA
VILLALVA DE LOS ANGELES respecto al inmueble antes
mencionado.

2) El predio propiedad del suscrito, se encuentra
inscrito a favor de TRANSPORTES CIRCUITO HOSPITALES
S.A. DE C.V. inscrito bajo el folio real electrénico 00000046,
partida 777, volumen 1132, libro primero seccién primera de
fecha 13 de Enero de 1993.

3) También debo hacer del conocimiento su
sefioria que la posesion del inmueble que me refiere en el hecho
que antecede la he tenido sin violencia y de manera
ininterrumpida al poseer titulo suficiente y bastante como lo es el
contrato de compra venta de fecha 09 de enero 1997 que se
celebr6 con EUGENIA VILLANOS DE LOS ANGELES siendo
gue de dicho documento se desprende yescas tengo la posesion
sobre el citado inmueble en concepto de propietario toda vez que
del mismo fue cubierto en su totalidad dandose cumplimiento a lo
pactado en el contrato de compra venta y desde que lo adquiri lo
he poseido en caracter de propietaria tal y como se acredita con
el traslado de dominio nimero 31759

4) No obstante a lo anterior manifestado la
posicion de dicho inmueble materia del juicio en concepto de
propietaria de buena fe en forma pacifica continda y publica
manifestando bajo protesta de decir verdad que nunca ha sido
interrumpida mi posicién.

5) Acreditando desde la fecha en que se tomé
posicion del inmueble materia de la litis de encuentra al corriente
de pago de predileccion desde la misma fecha.

6) Como se manifestaciéon anteriormente la
posesién del inmueble se dio desde fecha 9 de enero de 1997
sin que la misma haya sido violentada por alguna causa y que si
bien es cierto que de dicho certificado se desprende que se
encuentra inscrito a favor de TRANSPORTES CIRCUITO DE
HOSPITALES S.A. DE C.V. también lo es que dicho inmueble
fue pagado en su totalidad asi mismo se desprende la posesion
del mismo por tanto solicito se realice la inscripcion ante el
registro publico de la propiedad.

EL JUEZ PRIMERO MERCANTIL DE PRIMERA
INSTANCIA DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC DE
MORELOS, ESTADO DE MEXICO, con fecha 18 de junio del
2014, se admiti6 la presente demanda, por lo que en atencion a
lo ordenado por auto de fecha CUATRO DE JUNIO DE DOS MIL
DIECISEIS, se orden6 la notificacion de TRANSPORTES
CIRCUITO HOSPITALES S.A. DE C.V. por medio de edictos,
mismos que se publicaran por tres veces de siete en siete dias,
en el Periodico Oficial GACETA DEL GOBIERNO, en otro de
mayor circulacion de esta poblacién y en el boletin judicial,
haciéndole saber que debera presentarse dentro del plazo de
TREINTA DIAS, contados a partir del siguiente al de la dltima
publicacion. Ademas de lo anterior el secretario debera fijar en
los estrados de este recinto judicial, una copia integra de la
resolucién, por el tiempo de emplazamiento. Si pasado este
plazo no comparece por si, por apoderado o por gestor que
pueda representarlo, se seguira el juicio en rebeldia, haciéndole
las ulteriores notificaciones, por medio de lista y boletin judicial,
en términos de lo dispuesto por el articulo 1.165 fracciones Il y I
del Cédigo Procesal en cita ECATEPEC DE MORELOS, A LOS
DIECIOCHO DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL DOS MiIL
DIECISEIS

Validacién: Fecha que ordena la publicacién: 04 de julio
de 2016.- SECRETARIO DE ACU[ERDOS, LIC. FRANCISCO
JAVIER CALDERON QUEZADA.- RUBRICA.

375.- 27 enero, 8y 17 febrero.
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JUZGADO NOVENO FAMILIAR DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA
EDICTO

A ROBERTO SERVIN MEDRANO, SE LE HACE SABER QUE:

En el expediente niUmero 772/2015, relativo al Juicio DE
DIVORCIO INCAUSADO solicitado por NANCI CONTRERAS
GARCIA, en contra de ROBERTO SERVIN MEDRANO en el
Juzgado Noveno Familiar de Primera Instancia de Toluca,
México, por auto dictado en fecha nueve de febrero del afio dos
mil dieciséis, la Juez ordené emplazar por edictos al demandado
ROBERTO SERVIN MEDRANO, por la que al efecto se le
emplaza para que comparezca ante este H. Juzgado dentro del
plazo de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente al de la
tltima publicacibn a desahogar la vista, POR SIl, POR
APODERADO O POR GESTOR que pueda representarlo, con el
apercibimiento que en caso de no hacerlo se decretara la
disolucion del vinculo matrimonial, debiendo sefialar domicilio
para oir y recibir notificaciones, con el apercibimiento que en caso
de no hacerlo las subsecuentes aun las de caracter personal se le
haréan por lista y boletin, en términos del articulo 1.169 y 1.170 del
cédigo de Procedimientos Civiles:

NANCI CONTRERAS GARCIA, le demanda en el Juicio
de Divorcio incausado, las siguientes prestaciones:

A).- LA DISOLUCION DEL VINCULO MATRIMONIAL
QUE LOS UNE.

Este edicto debera publicarse por tres veces, de siete en
siete dias, en el Periédico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del
Estado, y en otro periddico de mayor circulacion de esta
poblacién y en el Boletin Judicial del Estado de México, asimismo
proceda el Secretario a fijar en la puerta del Tribunal una copia
integra de la presente resolucién durante todo el tiempo que dure
el emplazamiento Si pasado este plazo nho comparece por si, por
apoderado o por gestor que pueda representarlo, se seguira el
juicio en rebeldia haciéndole las ulteriores notificaciones por lista
y boletin judicial. Edictos que se expiden en Toluca, México el
diecinueve de enero de abril de dos mil diecisiete.-DOY FE.-
FECHA DE ACUERDO QUE ORDENA LA PUBLICACION:
CATORCE DE NOVIEMBRE DE DOS MIL DIECISEIS.-
SECRETARIO DE ACUERDOS, LICENCIADA MA. ESTELA
MARTINEZ MARTINEZ.-RUBRICA.

358.-26 enero, 8y 17 febrero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TENANGO DEL VALLE
EDICTO

SE NOTIFICA A:
A MARIA DE JESUS GARCIA RAMOS.

MARIA TEODORA RAMOS MARTINEZ, promueve ante
el Juzgado Primero Civil de Primera Instancia de Tenango del
Valle, Estado de México, bajo el expediente nimero 259/2015,
JUICIO PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
(DECLARACION DE AUSENCIA).

HECHOS:

1.- Que en fecha 15 de enero de 1986, la suscrita procree
a mi hijjla MARIA DE JESUS GARCIA RAMOS, la cual fue
registrada ante la Oficialia nimero uno del Registro Civil de
Mexicalcingo, Estado de México.

2.- Mi hija y la suscrita habitAbamos juntas el domicilio
ubicado en la calle de Hidalgo nimero dos, poblado de San
Andrés Ocotlan, Municipio de Calimaya, Estado de México.

8 de febrero de 2017

3.- En fecha 17 de febrero de 2005 dos mil cinco, la
suscrita sali a trabajar y cuando regrese de trabajar, note que no
se encontraba mi hija en la casa en la que habitdbamos la cual
era la ubicada en calle de Hidalgo nimero dos, poblado de San
Andrés Ocotlan, Municipio de Calimaya, Estado de México, y
después de esperar un rato fui a buscarla a la farmacia donde
trabajaba, encontrandola cerrada, por lo que me regresé a mi
domicilio a esperar, y desde esa fecha no he sabido nada de ella,
sin saber su paradero.

Manifiesto que mi hija cuando desaparecié se encontraba
embarazada y tenia la edad 19 afios de edad; haciendo del
conocimiento estos hechos tal y como lo acredito con las copias
simples de la Averiguacién Previa numero TV/II/169/2007,
ANEXO 2.

4.- Manifiesto que desde la fecha en que levante mi
averiguacion previa, he comparecido en un sin nimero de
ocasiones a entrevistarme con la Policia Ministerial, y al SEMEFO
intentar reconocer los cuerpos de personas que me mostraban,
sin tener éxito de encontrar a mi hija.

De la misma forma la Procuraduria General de Justicia
hizo por medio de la ODISEA, Atencién a Personas Extraviadas y
Ausentes, por la desaparicion de mi hija MARIA DE JESUS
GARCIA RAMOS, lo cual se acredita con el formato de busqueda.

5.- Debido que desde el dia 17 de febrero del afio 2005,
ha desaparecido mi hija MARIA DE JESUS GARCIA RAMOS, y a
quien he buscado incansablemente, sin tener éxito alguno, sin
embargo, y con la finalidad que mi hija tenga un representante
para el caso de que se necesite para algun tramite, es que
promuevo la DECLARACION JUDICIAL DE DECLARACION DE
AUSENCIA Y EN SU MOMENTO PRESUNCION DE MUERTE
DE LA AUSENTE MARIA DE JESUS GARCIA RAMOS.

6.- Con el objeto de demostrar que existe ausencia de mi
hija MARIA DE JESUS GARCIA RAMOS desde el dia 17 de
febrero del afio dos mil cinco solicito sea CITADO POR
EDICTOS, en términos del articulo 4.341 del Cédigo Civil, previo
nombramiento de representante, y consecuentemente se
desahogue la informacién testimonial que ofrezco a cargo de los
C.C. ANA KAREN BERENICE GARCIA RAMOS, ELOISA
MARTINEZ GONZALEZ Y FELIX RODRIGUEZ GONZALEZ,
personas que me comprometo a presentar el dia y hora que se
sefiale para tal efecto, mismos que seran examinados al tenor del
interrogatorio ORAL que se le formule.

TENANGO DEL VALLE, ESTADO DE MEXICO, DIEZ DE
ENERO DE DOS MIL DIECISIETE. Por presentada a MARIA
TEODORA RAMOS MARTINEZ, con su escrito de cuenta; visto
su contenido, con fundamento en los articulos 1.134, 1.138, 1.165
traccién V y 1.181 del Cédigo de Procedimientos Civiles, en
relacion con los articulos 4.341 y 4.348 del Cadigo Civil citese a
MARIA DE JESUS GARCIA RAMOS, por edictos, mismos que
deberan contener una relacién sucinta de la solicitud, que se
publicaran por TRES VECES de siete en siete dias habiles, en la
GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México, en un diario de
mayor circulaciéon y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que
debe presentarse ante este 6rgano jurisdiccional dentro del plazo
de TREINTA DIAS contados a partir del siguiente dia de la Gltima
publicacién, personalmente o por quien pueda representarla, y
para que sefiale domicilio para oir y recibir notificaciones
personales dentro de la circunscripcion de este Juzgado, con el
apercibimiento para el caso de omisién, se seguira el
procedimiento en términos de lo dispuesto por el articulo 4.349
del Cadigo Civil. Por conducto del Notificador de la adscripcion
fijiese en la puerta de este Juzgado una copia integra de la
resolucién todo el tiempo de la citacion.

NOTIFIQUESE.

AS| LO ACORDO Y FIRMA EL DOCTOR EN DERECHO
JUDICIAL VICENTE HERNANDEZ GONZALEZ JUEZ PRIMERO
CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA DE ESTE DISTRITO JUDICIAL
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DE TENANGO DEL VALLE, MEXICO QUE ACTUA CON
PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS LICENCIADA MARTHA
FILIBERTA PICHARDO ESQUIVEL, QUE AUTORIZA Y DA FE.
DOY FE. DOS RUBRICAS JUEZ Y SECRETARIO.

Para su publicacion POR TRES VECES CON
INTERVALOS DE POR LO MENOS SIETE DIAS, en el Periddico
Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y
periédico de mayor circulacion y en el Boletin Judicial, mismo que
se expiden, en cumplimiento al proveido de fecha diez de enero
de dos mil diecisiete 2017.-DOY FE.

Dado en Tenango del Valle, Estado de México, a los
diecisiete dias del mes de enero de dos mil diecisiete 2017.-LA
SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. MARTHA FILIBERTA
PICHARDO ESQUIVEL.-RUBRICA.

350.- 26 enero, 8y 17 febrero.

JUZGADO CUARTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TLALNEPANTLA - NAUCALPAN DE JUAREZ
EDICTO

Persona a emplazar: JESUS ZETINA ROLDAN.

Que en los autos del expediente nimero 594/2013,
relativo al Juicio Ordinario Civil, promovido por Julio César
Gomez Hernandez, en contra de JesUs Zetina Roldan, el Juez
Cuarto de lo Civil de Tlalnepantla, con residencia en Naucalpan
de Juéarez, Estado de México, en cumplimiento al auto de
dieciséis de diciembre de dos mil dieciséis, se ordend la
publicacion del siguiente edicto:

Con fundamento en los dispuesto por el articulo 1.181 del
Cédigo de Procedimientos Civiles, emplacese por medio de
edictos a JesuUs Zetina Roldan, ordenandose publicacion por tres
veces de siete en siete dias, en el Periddico Oficial GACETA DEL
GOBIERNO, en el periddico de mayor circulacién en donde se
haga la citacion y en el Boletin Judicial, edictos que contendra
una relacion sucinta de la demanda, haciéndoles saber que
debera presentarse dentro del plazo de treinta dias contados a
partir del siguiente al de la dltima publicacion a dar contestacion a
la demanda instaurada en su contra, quedando a su disposicion
las respectivas copias para traslado, apercibiéndole que de no
comparecer por si, por apoderado o por gestor que pueda
representarla se seguird el juicio en su rebeldia, haciéndole las
posteriores notificaciones por lista y Boletin Judicial, fijese
ademas en la puerta del Tribunal una copia integra del proveido
por todo el tiempo del emplazamiento.

Relacion sucinta de la demanda: PRESTACIONES: A- La
declaracién Judicial de que la usucapion se ha consumado a mi
favor y por ende he adquirido una fraccién de terreno del
inmueble ubicado en Avenida Parras, lote 22, Manzana 5, Zona 3,
del Ex Ejido de San Mateo Nopala, ubicado actualmente en Calle
Parras, nimero 12, de la Colonia Praderas de San Mateo,
Municipio de Naucalpan de Juarez, Estado de México, el cual
cuenta con las siguientes Medidas y colindancias: al NORESTE:
6.50 metros con pasillo de acceso hacia el jardin; al NORESTE:
3.50 metros con cubo de la escalera; al NOROESTE: 6.70 metros
con estacionamiento; al NOROESTE: 3.00 metros con cubo de
escaleras; al SURESTE: 9.70 metros con jardin: al
SUROESTE:10.00 metros con lote 20 y 21. Con una superficie
total de 86.50 metros cuadrados. B.- La cancelacion parcial de la
inscripcion que aparece en el Instituto de la Funcion Registral
bajo el folio real electrénico nimero 00009128, datos registrales
que aparecen en el certificado de inscripcién que exhibo como
documento base de la accion. C.- La inscripcion en el Instituto de
la Funcion Registral de Naucalpan de Juéarez, Estado de México,
a favor del suscrito respecto del inmueble materia del presente
Juicio, como consecuencia de la usucapion que se ha consumado
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en mi beneficio y de la resolucién correspondiente en términos del
articulo 5.141 del Cédigo Civil vigente HECHOS: I.- Con fecha
tres de agosto del afio dos mil seis, adquiri mediante contrato
privado de compraventa una fraccién de terreno y departamento
en el construido del inmueble ubicado en Avenida Parras, lote 22,
manzana 5, zona 3, del Ex Ejido de San Mateo Nopala, Municipio
de Naucalpan de Juarez, Estado de México, celebrado con el
sefior JESUS ZETINA ROLDAN, quien declaro ser duefio de la
propiedad mencionada. Il.- En la fecha de adquisicion del predio
de referencia me fue entregada la posesién material por la parte
vendedora, misma que he venido detentado de forma publica,
pacifica, continua y de buena fe, ejerciendo actos de dominio en
calidad de legitimo propietario o duefio y el pago de los impuestos
correspondientes por la posesion del inmueble referido ante el
Ayuntamiento de esta localidad. Ill.- He venido poseyendo el
inmueble referido desde hace aproximadamente seis afios; asi
mismo poseo dicho inmueble con las condiciones exigidas por
nuestra Legislacion Sustantiva de la materia, esto es, a titulo de
duefio, de forma publica, pacifica, continua y de buena fe,
requisitos que exige la ley para prescribir al inmueble y por
acreditarse la causa generadora de la posesion consistente en el
Contrato Privado de Compraventa mismo que se adjunta a este
escrito, celebrado con el sefior JESUS ZETINA ROLDAN, es por
ello que promuevo Juicio de Usucapion en contra de este, por ser
quien aparece como legitimo propietario en el Instituto de la
Funcién Registral de Naucalpan de Juérez, tal y como se acredita
con el Certificado de Inscripcion expedido por este instituto que
se adjunta al presente escrito como (anexo dos). IV.- Con las
distintas documentales que se exhiben como anexos de mi
demanda, asi como las declaraciones de mis testigos, los cuales
me comprometo a presentar en el momento procesal oportuno,
acreditare plenamente la posesion a titulo de propietario del bien
inmueble a Usucapir, que he venido ejerciendo.

Se expide para su publicacién a los nueve dias de enero
de dos mil diecisiete. Doy fe.

Validacion: El dieciséis de diciembre de dos mil dieciséis,
se dicté auto que ordena la publicaciéon de edictos; Licenciada
Mary Carmen Flores Roman; Secretario de Acuerdos y firma.-
Rabrica.

163-Al.- 26 enero, 8 y 17 febrero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE CUAUTITLAN-CUAUTITLAN IZCALLI
EDICTO

DEMANDADO: ADELA GRACIELA DE BLAS ZUNIGA.

AGUSTIN MELO MAYA, ha promovido ante este Juzgado
bajo el expediente nimero 51/2016, Juicio ORDINARIO CIVIL, en
contra de ADELA GRACIELA DE BLAS ZUNIGA, la parte actora
reclama las siguientes prestaciones:

A).- El otorgamiento y firma de escritura de compra-venta
ante Notario Publico respecto al lote de terreno ubicado en calle
Dos, lote 35 de la manzana 2, numero oficial 45, Colonia Unién,
Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, y
construcciones sobre el mismo existentes el cual tiene una
superficie de 150.00 metros cuadrados y las siguientes medidas y
colindancias: al norte 15.00 metros con lotes 33, al sur: 15.00
metros con lote 37, al oriente: 10.00 metros con calle 2 y al
poniente 10.00 metros con lote 34.

B) El pago de dafios y perjuicios que se ocasionaron por
motivo de la falta de escrituracién del inmueble a mi favor, de
acuerdo a la cantidad que se cuantificard en ejecucion de
sentencia.
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C) El pago de gastos y costas que se originen por motivo
del presente juicio.

HECHOS

1.- Como se justifica con el instrumento publico nimero
6540, volumen 100 especial de fecha 22 de noviembre de 1985,
ante la Fe del Notario Publico Numero 30 que fue del Distrito
Judicial de Tlalnepantla, Estado de México, la sefiora ADELA
GRACIELA DE BLAS ZUNIGA, adquiri6 el lote de terreno
mencionado en el inciso a) de las prestaciones antes
mencionadas con las medidas y colindancias referidas en el
mismo, que acredita que en la partida 298, volumen 706, libro 1°,
seccion primera de fecha 19 de abril de 1987.

2.- Como se justifica con el contrato privado de
compraventa de fecha 5 de febrero de 1989, la sefiora ADELA
GRACIELA DE BLAS ZUNIGA, me vendi6 el inmueble descrito
con antelacion, entregandome la posesién del mismo.

3.- En el contrato de referencia, se pacté como valor de la
operacion la cantidad de $90,000.00, Clausula Segunda de dicho
contrato, cantidad que el suscrito entregue a la demandada al
momento de la firma de este documento.

4.- Una vez que se cubrio el valor de la operaciéon en
fecha 14 de diciembre de 1990, con dinero de mi peculio, inicie la
construccién de una casa habitacion de dos niveles, terminando
con dicha edificacion en fecha 27 de noviembre de 1991, lo que
acredito con los planos, licencia de construccién y aviso de
terminacion de obra, casa habitacion que ocupo en compaiiia de
mi familia.

5.- En diversas ocasiones en forma personal requeri a la
sefiora ADELA GRACIELA DE BLAS ZUNIGA, a efecto de que
me firmara la escritura publica de compraventa ante el Notario
Publico obteniendo siempre la misma respuesta pues me
manifestaba que tenia problemas de tipo personal con su familia
pero que esperara un tiempo prudente y que con gusto firmaria
en la Notaria que le indicara la escritura correspondiente ya que
no tenia objecion que hacer en razon de que el suscrito ya le
habia pagado el valor total del inmueble.

6.- Asi las cosas desde el afio 1992 a la fecha siempre
encontré en la demanda evasivas para que me firmara la
escritura de compraventa ante Notario Publico llegando al climax
el dia 15 de septiembre de este afio, en que me presente en su
domicilio que es el que ahora sefialado para su emplazamiento a
requerirle nuevamente me firmara la escritura de compraventa
para el efecto de tener un titulo legal que me acreditara como
propietario del bien inmueble ante terceros obteniendo como
respuesta de mi vendedora lo siguiente: que tenia muchos
problemas familiares y de salud por lo cual no podia acceder a mi
peticién, que ademas yo ya era el duefio de la casa y que los
problemas de documentos eran mios no de ella y por lo tanto los
resolviera como mejor me conviniera ya que ella no iba a acudir a
firmarme la escritura de compraventa ante notario publico y ante
esta situacion y la necesidad de tener un titulo de propiedad legal
que acredite mis derechos sobre el inmueble materia del contrato
de compraventa y de este juicio acudo en esta via a entablar
formal demanda.

Por lo que se procede a llamar a juicio a ADELA
GRACIELA DE BLAS ZUNIGA, a través del presente edicto y
debera publicarse por TRES VECES DE SIETE EN SIETE DIAS,
en el Periddico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado, en
otro de mayor circulaciéon de la poblacién donde se haga la
citacion y en el Boletin Judicial, haciéndole saber que debe
presentarse dentro del término de TREINTA DIAS contados a
partir del siguiente dia al de la ultima publicacién. Fijese ademas
en la puerta del tribunal una copia integra de la resolucion por
todo el tiempo del emplazamiento. Asimismo, se previene a la
demandada en el sentido de que si pasado dicho término no
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comparece por si, por apoderado o por gestor que pueda
representarlo se seguird el juicio en su rebeldia, haciéndole las
posteriores notificaciones en términos de los articulos 1.168 y
1.170 del Cédigo de Procedimientos Civiles en el Estado de
México.-Se emite en cumplimiento al auto de fecha catorce de
diciembre de dos mil dieciséis, firmando la Licenciada Leticia
Rodriguez Véazquez, Secretario Judicial.-LICENCIADA LETICIA
RODRIGUEZ VAZQUEZ, PRIMER SECRETARIO JUDICIAL.-
RUBRICA.

161-A1.-26 enero, 8 y 17 febrero.

JUZGADO SEGUNDO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE CHALCO-IXTAPALUCA
EDICTO

En cumplimiento a lo ordenado por auto de fecha veinte
de diciembre de dos mil dieciséis, dictado en el expediente
753/2009, relativo al JUICIO ORDINARIO CIVIL, ACCION DE
USUCAPION, promovido por EUSEBIO TOVAR ROSAS, en
contra de LIDIA MARTINEZ CERVANTES, respecto del inmueble
gue se encuentra ubicado bajo la partida nimero 691, foja 116
vta., del Libro Primero, Seccién Primera, del volumen 138, de
fecha 03 de noviembre de 1992,del inmueble perteneciente al Ex
ejido de Ayotla Chalco, lote 1, manzana 308, zona 05; el cual
cuenta con las siguientes medidas y colindancias: NORESTE:
9.50 metros con calle sin nombre; SURESTE: 19.70 metros con
lote 02; SUROESTE: 8.40 metros con lote 13; NOROESTE: 19.70
metros con calle Oriente.

Se procede asentar en estos edictos una relacién sucinta
de los HECHOS de la demanda:

I.- El 20 de enero de 1964 el sefior EUSEBIO TOVAR
ROSAS celebro contrato de compraventa con la sefiora LIDIA
MARTINEZ CERVANTES, respecto del inmueble antes descrito,
dicha operacion consisti6 en N$14,500 M/N (CATORCE MIL
QUINIENTOS NUEVOS PESOS). Actualmente. Il.- Desde la
fecha en que se celebré la compraventa del predio, mantiene la
posesion y realizo actos de dominio a titulo de duefio hasta la
fecha, teniendo desde dicha fecha las escrituras del predio en
cuestion. lll.- Desconoce el domicilio de la sefiora LIDIA
MARTINEZ CERVANTES. IV.- La posesion que tiene del terreno
ya citado, cuenta con los atributos de ser en concepto de
propietario, publica, pacifica, continua, sin interrumpir su
posesion.

PUBLIQUESE POR TRES VECES CONSECUTIVAS, DE
SIETE EN SIETE DIAS EN EL PERIODICO OFICIAL "GACETA
DEL GOBIERNO” EN OTRO DE MAYOR CIRCULACION EN
ESTA ENTIDAD, PUDIENDO SER EL DIARIO “EL RAPSODA” Y
EN EL BOLETIN JUDICIAL, haciéndole saber que debera
presentarse dentro del término de treinta dias contados del dia
siguiente al de la dltima publicacion, quedando las copias de
traslado en la Secretaria para que el demandado las recoja y
pueda dar contestacién a la incoada en su contra, debiendo
sefialar domicilio dentro de la poblacién en que se ubica este
Juzgado y en caso de no hacerlo, las subsecuentes notificaciones
aun las de caracter personal, se le haran en términos del articulo
1.170 del Cédigo en cita. Y para el caso de no comparecer por si,
por apoderado o por gestor que pueda representarle, se seguira
el juicio en rebeldia, haciéndole las ulteriores por lista y Boletin.

En cumplimiento al auto de fecha veinte de diciembre del
afio préximo pasado, expedidos en Ixtapaluca, Estado de México,
a los doce dias del mes de enero de dos mil diecisiete.-DOY FE.-
PRIMER SECRETARIO DE ACUERDOS, LIC. SANTIAGO
MIGUEL JUAREZ LEOCADIO.-RUBRICA.

341.- 26 enero, 8y 17 febrero.
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JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE ZUMPANGO
EDICTO

- - - SANTIAGO MELECIO FLORES por su propio
derecho, bajo el expediente nimero 457/2015, promueve ante
este Juzgado Procedimiento Judicial no Contencioso Informacion
de Dominio, respecto del inmueble ubicado en CARRETERA
ZUMPANGO-APAXCO, SIN NUMERO, SAN  MIGUEL
BOCANEGRA, ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO, el cual tiene
las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE: 53.00 metros
con EPIFANIO VELEZ; AL SUR: 53.00 metros con ELEUTERIO
RODRIGUEZ GARCIA; AL ORIENTE: 15.00 metros con
EPIFANIO VELEZ; AL PONIENTE: 15.00 metros con
CARRETERA ZUMPANGO-APAXCO; con una superficie total
aproximada de 795.00 metros cuadrados, para su publicacién en
el Periodico Oficial GACETA DEL GOBIERNO del Estado de
México y en otro periédico de circulacion diaria en esta Ciudad,
por dos veces, con intervalos de por lo menos dos dias por medio
de edictos, para conocimiento de las personas que se crean con
mejor derecho y lo hagan valer en términos de ley, se expiden los
presentes en la Ciudad de Zumpango, México a los veinticuatro
(24) dias del mes de Enero del afio dos mil diecisiete (2017).

VALIDACION DE EDICTO.- Acuerdo de fecha: Veinte

(20) de Enero de dos mil diecisiete (2017). Funcionario:

LICENCIADA YEIMI AYDEE SANTIAGO GUZMAN, Secretario de
Acuerdos.- FIRMA.- RUBRICA.

204-Al.- 1y 8 febrero.
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34.80 metros y colinda con VICTORIANA SERRANO, Al
Poniente: 36.30 metros y colinda con CALLE RIVAPALACIO, con
una superficie aproximada de 679.71 m2 (seiscientos setenta y
nueve punto setenta y un metros cuadrados); en tal virtud,
mediante proveido de fecha veintiuno (21) de diciembre de dos
mil dieciséis (2016), se orden6 la publicacién respectiva, por lo
tanto, con fundamento en los articulos 8.51 y 8.52 fraccién | del
Cadigo Civil, procédase a la publicacion de los edictos, los cuales
se publicaran por dos veces con intervalos de por lo menos dos
dias, en la GACETA DEL GOBIERNO” del Estado de México, en
otro periédico de mayor circulacion en el Estado de México.-DOY
FE.-

Dado en Jilotepec, México, diecinueve dias del mes de
enero de dos mil diecisiete (2017).

Auto de fecha: veintiuno (21) de diciembre de dos mil
dieciséis (2016).-Primer Secretario, Lic. Andrés Mancilla Mejia.-
Rabrica.

467.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente 2579/2016, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO de
INFORMACION DE DOMINIO, promovido por JUAN JOSE
MURNOZ CANO JIMENEZ, sobre un inmueble ubicado en Santa
Maria Nativitas, Municipio de Aculco, Estado de México, cuyas
medidas y colindancias son: Al Norte: 88.50 metros y colinda
camino vecinal, Al Sur: 88.50 metros y colinda con Enedina
Torres Victoria, Al Oriente: 27.00 metros y colinda con Reyna
Pérez y, Al Poniente: 27.30 metros colinda con camino vecinal,
con una superficie aproximada de 2,307.75 m2 (dos mil
trescientos siete punto setenta y cinco centimetros cuadrados) en
tal virtud, mediante proveido de fecha nueve de enero de dos mil
diecisiete, se ordend la publicacion respectiva, por lo tanto, con
fundamento en los articulos 8.51 y 8.52 fraccion | del Codigo Civil,
procédase a la publicacion de los edictos, los cuales se
publicaran por dos veces con intervalos de por o menos dos dias,
en la “GACETA DEL GOBIERNO” del Estado de México y en otro
periédico de mayor circulacion.-DOY FE.- Dado en Jilotepec,
México, doce de enero de dos mil diecisiete.

Auto de fecha: nueve de enero de dos mil diecisiete.-
Primer Secretario, Lic. Mario Gerardo Garcia Sanchez.-Rubrica.
466.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente 2568/2016, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO SOBRE
DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO, promovido por
MONICA TOVAR RUIZ respecto del bien inmueble ubicado en La
Comunidad de San Jerénimo Barrio, Municipio de Aculco, Estado
de México, cuyas medidas, colindancias y superficie son las
siguientes: AL NORTE: 26.00 metros y colindaba con
PETRONILO ARCADIO GONZALEZ GARCIA, AL SUR: 26.00
metros y colinda con PETRONILO ARCADIO GONZALEZ
GARCIA, AL ORIENTE: 19.00 metros y colinda con CALLE
VECINAL; y AL PONIENTE: 19.00 metros, colinda con
PETRONILO ARCADIO GONZALEZ GARCIA, con una superficie
aproximada de 494.00 mts2. (cuatrocientos noventa y cuatro
metros cuadrados). Procédase a la publicacion de los Edictos
correspondientes por dos veces con intervalos por lo menos de
dos dias en la GACETA DEL GOBIERNO y en otro periddico de
circulacién diaria, para que terceros que se crean con igual o
mejor derecho lo deduzcan en términos de Ley. Se expiden a los
diecisiete dias del mes de enero de dos mil diecisiete.-DOY FE.

Auto de fecha: once de enero de dos mil diecisiete.-
Secretario de Acuerdos, Lic. Andrés Mancilla Mejia.-Rubrica.
464.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente 2586/2016, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
INFORMACION DE DOMINIO, promovido por LILIA ALCANTARA
SERRANO, sobre un bien inmueble rdstico que se encuentra
ubicado en Calle Abasolo esquina Rivapalacio, Centro Municipio
de Aculco, Estado de México, cuyas medidas y colindancias son:
Al Norte: 19.80 metros y colinda con VICTORIANA SERRANO; Al
Sur: 18.44 metros y colinda con CALLE ABASOLO, Al Oriente:

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente nimero 2583/2016, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
(INFORMACION DE DOMINIO), promovido por JUAN JOSE
MUNOZ CANO JIMENEZ, respecto de un inmueble que se
encuentra ubicado en la comunidad de Santa Maria Nativitas,
Municipio de Aculco, Estado de México, cuyas medidas,
colindancias y superficie son las siguientes: AL NORTE: 101.00
metros y colinda con Sres. Andrade actualmente con Maria
Guillermina Martinez Garcia; AL SUR: 57.79 y 33.32 metros y
colinda con Sres. Quiroz actualmente con Maria Guillermina
Martinez Garcia; AL ORIENTE: 41.50 metros y colinda con calle
y al PONIENTE: 70.41 metros y colinda con Elpidio Osornio
actualmente con Maria Guillermina Martinez Garcia con una
superficie de 4,755.00 m2 (cuatro mil setecientos cincuenta y
cinco metros cuadrados). Procédase a la publicacion de los
Edictos correspondientes por dos veces con intervalos por lo
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menos de dos dias en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado
de México y en otro periddico de circulacion diaria. Se expiden a
los veinte (20) dias del mes de enero de dos mil diecisiete
(2017).- DOY FE.

Auto: veintiuno (21) de diciembre de dos mil dieciséis
(2016).- Secretario de Acuerdos, Lic. Mario Gerardo Garcia
Sénchez.- Rabrica.

468.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente 2584/2016, relativo al juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
INFORMACION DE DOMINIO promovido por ANTONIO
DIONISIO ALCANTARA, sobre un inmueble rustico que se
encuentra ubicado en San Lucas Totolmaloya, Municipio de
Aculco, Estado de México, cuyas medidas y colindancias son: Al
Norte: 65.00 y 117.00 metros y colinda con GERMAN
SALVADOR en dos lineas, actualmente con MOISES
VELAZQUEZ DIONICIO; Al Sur: 137.50 metros y colinda con
FRANSISCA ALCANTARA DIONISIO, Al Oriente: 42.00 metros y
colinda con EUSEBIA DIONISIO MANUEL, Al Poniente: 16.80
metros y colinda con ALBERTA VELAZQUEZ CRUZ, actualmente
con ALBERTO VELAZQUEZ CRUZ, con una superficie
aproximada de 4,640.00 m2 (cuatro mil seiscientos cuarenta
metros cuadrados); en tal virtud, mediante proveido de fecha
once (11) de enero de dos mil diecisiete (2017), se ordend la
publicacién respectiva, por lo tanto, con fundamento en los
articulos 8.51 y 8.52 fraccion | del Cédigo Civil, procédase a la
publicacion de los Edictos, los cuales se publicardn por dos
veces con intervalos de por lo menos dos dias en la “GACETA
DEL GOBIERNO” del Estado de México en otro periédico de
mayor circulacién en el Estado de México.- DOY FE.- Dado en
Jilotepec, México, diecinueve dias del mes de enero del dos mil
diecisiete (2017).

Auto de fecha: once (11) de enero de dos mil diecisiete
(2017).- Primer Secretario, Lic. Andrés Mancilla Mejia.- Rubrica.

469.- 2 y 8 febrero.
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JUZGADO QUINTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
ECATEPEC DE MORELOS - TECAMAC
EDICTO

En el expediente nimero 1446/2016, MIRIAM EVELIN
GALINDO LOPEZ, promueve el PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO
CONTENCIOSO, INFORMACION DE DOMINIO, respecto del
bien inmueble denominado “TLALZOMPA” ubicado
ACTUALMENTE en calle CINCO DE MAYO, SIN NUMERO, en
términos del POBLADO DE LOS REYES ACOZAC, MUNICIPIO
DE TECAMAC, ESTADO DE MEXICO, mismo que tiene las
siguientes medidas y colindancias: AL NORTE 27.60 METROS Y
COLINDA CON MIGUEL ROLDAN Y FAUSTINO ROLDAN; AL
SUR: 22.30 METROS Y COLINDA CON CALLE CINCO DE
MAYO; AL ORIENTE EN DOS LINEAS: 11.10 y 08.90 y
COLINDA CON CALLE DEL PINO; AL SURESTE: 5.10 Y
COLINDA CON CALLE CINCO DE MAYO; AL PONIENTE: 3.80
METROS COLINDA CON CALLE CINCO DE MAYO; CON UNA
SUPERFICIE APROXIMADA DE 347.71 METROS CUADRADOS
(trescientos cuarenta y siete metros con setenta y un centimetros
cuadrados), para que se declare y se acredite el caracter de
propietario que ostenta, al tenor de los siguientes HECHOS:
Manifiesta la promovente haber celebrado en fecha ocho (8) de
diciembre de dos mil diez (2010) un contrato PRIVADO DE
COMPRA VENTA con el sefior ROGELIO GALINDO
CHAVARRIA, desde la misma fecha me encuentro en posesion
de forma pacifica, continua, publica, de buena fe y a titulo de
propietario, sin que en ningn momento se me haya cuestionado
ni la propiedad ni la posesion del inmueble referido, por persona
alguna; admitiéndose la solicitud por auto de fecha doce (12) de
enero de dos mil diecisiete (2017) ordenandose por auto de la
misma fecha, publicar dicha solicitud por medio de EDICTOS.

Para su publicacién por DOS VECES CON INTERVALOS

DE POR LO MENOS DOS DIAS en la GACETA DEL GOBIERNO

del Estado y en otro periédico de circulacion diaria, se expiden los

presentes a los veinte (20) dias del mes de enero del afio dos mil

dieciséis (2016).- Doy Fe.- SECRETARIO JUDICIAL, LIC.
EDUARDO MONTANO SANTIBARNEZ.- RUBRICA.

471.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente nimero 2581/2016, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
(INFORMACION DE DOMINIO), promovido por JUAN JESUS
SUAREZ MIRANDA, respecto del bien inmueble rustico ubicado
en el TIXHINU, MUNICIPIO DE ACULCO ESTADO DE MEXICO,
cuyas medidas, colindancias y superficie son las siguientes: AL
NORTE: 88.66 metros, colinda con GILBERTO SUAREZ,
actualmente RIO NADO de por medio, AL SUR: 66.99, 21.18,
17.82, 48.56 y 20.28 metros, colinda con JOSE HERNANDEZ
GONZALEZ, actualmente ANASTACIO GONZALEZ RUIZ, AL
ORIENTE: 108.48 metros, colinda con RIO NADO, AL
PONIENTE: 49.37 y 24.99 metros, colinda con JOSE
HERNANDEZ GONZALEZ actualmente JUANA HERNANDEZ
CIPRIANO. Con una superficie aproximada de 10,000.00 metros
cuadrados. Procédase a la publicacion de los Edictos
correspondientes por dos veces con intervalos por lo menos de
dos dias en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y
en otro periédico de circulacion diaria. Se expiden a los dieciséis
dias del mes de enero de dos mil diecisiete.- DOY FE.-
SECRETARIO, LIC. MARIO GERARDO GARCIA SANCHEZ.-
RUBRICA.

470.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO PRIMERO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE OTUMBA
EDICTO

ERIKA MEJIA GARCIA, por su propio derecho, promueve
en el EXPEDIENTE NUMERO 56/2017, PROCEDIMIENTO
JUDICIAL NO CONTENCIOSO, DILIGENCIAS DE
INFORMACION DE DOMINIO, respecto del predio rustico
denominado "CLAYACA", ubicado en Calle Privada Sin Nombre,
en el Pueblo de Oxtotipac, Municipio y Distrito Judicial de
Otumba, Estado de México, que en fecha 25 de febrero de 2002,
lo adquiri6 del sefior Lucio Serna Aragon, mediante contrato de
compraventa y desde esa fecha lo posee, en concepto de
propietaria, de forma pacifica, continua, publica y de buena fe,
mismo que tiene las siguientes medidas y colindancias: AL
NORTE 74.80 metros, colinda con EDITH CRISTINA SERNA
ARAGON; AL SUR en tres lineas, la primera de 27.40 metros,
colinda con ANGELICA CATALINA GONZALEZ SERNA, la
segunda de 15.50 metros y la tercera de 19.70 metros, ambas
colindan con ARTURO SERNA ARAGON; AL ORIENTE 19.00
metros, colinda con CALLE PRIVADA, y; AL PONIENTE en dos
lineas, la primera de 12.57 metros y la segunda de 9.90 metros,
ambas colindan con CALLE SIN NOMBRE; con una superficie de
980.51 metros cuadrados.

SE EXPIDE EL PRESENTE EDICTO PARA SU
PUBLICACION POR 2 DOS VECES CON INTERVALOS DE
DOS DIAS HABILES, EN LA GACETA DEL GOBIERNO DEL
ESTADO Y EN OTRO PERIODICO DE MAYOR CIRCULACION
EN LA POBLACION.
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OTUMBA, MEXICO, VEINTISIETE DE ENERO DE DOS
MIL DIECISIETE.- DOY FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS,
LIC. JULIO CESAR RAMIREZ DELGADO.- RUBRICA.

473.- 2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente 99/2017, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO sobre
INFORMACION DE DOMINIO promovida por FACUNDA ARCE
SANTIAGO, sobre un terreno ubicado en domicilio conocido Las
Huertas, Municipio de Jilotepec, Estado de Meéxico, cuyas
medidas y colindancias son: Al Norte: 51.90 metros linda con
Alberto Arce Santiago, Al Sur: 29.00 metros linda con calle sin
nombre y/o camino sin nombre, Al Oriente: en tres lineas de
43.50, 7.20 y 58.50 metros, linda con calle sin nombre y/o camino
sin nombre y Al Poniente: 110.00 metros, linda con camino a
Buena Vista, con una superficie total de 4,423.91 m2 (cuatro mil
cuatrocientos veintitrés metros cuadrados con noventa y un
centimetros) en tal virtud, mediante proveido de fecha veinticinco
de enero de dos mil diecisiete, se ordend la publicacion
respectiva, por lo tanto, con fundamento en los articulos 8.51 y
8.52 fraccion | del Cédigo Civil, procédase a la publicacion de los
edictos, los cuales se publicaran por dos veces con intervalos de
por lo menos dos dias, en la “GACETA DEL GOBIERNO” del
Estado de México y en otro periédico de mayor circulacion.-DOY
FE.-Dado en Jilotepec, México, veintisiete de enero de dos mil
diecisiete.-Auto de fecha: veinticinco de enero de dos mil
diecisiete.-Primer ~ Secretario, Lic. Mario Gerardo Garcia
Séanchez.-Rubrica.

474.-2 y 8 febrero.

JUZGADO MIXTO DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE SULTEPEC
EDICTO

SE HACE SABER A LOS INTERESADOS:

Que en el expediente nimero 556/2016, RELATIVO AL
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO DE
“INFORMACION DE DOMINIO”, promovido por EUGENIO
MACEDO NAVARRETE, en su caracter de albacea de la
sucesion testamentaria de su sefior padre TOMAS MACEDO
LOPEZ, respecto del siguiente inmueble: ubicado en Plaza
Principal San Pedro Limoén, Tlatlaya, Estado de México, que
cuenta con las siguientes medidas y colindancias: AL NORTE:
37.15 metros colindando con propiedad del sefior Romulo Rios
Macedo; AL SUR: 37.15 metros colindando con calle Aldama; AL
ORIENTE: 20.40 metros colindando con calle sin nombre; AL
PONIENTE: 20.40 metros colindando con Plaza Principal, con
una superficie aproximada de 396.64 metros cuadrados. Por lo
que en términos del articulo 3.23 del Codigo de Procedimientos
Civiles vigente, publiquense edictos por dos veces con intervalos
de por lo menos de dos dias, en los Periédicos “GACETA DEL
GOBIERNO del Estado de México” y otro de mayor circulacion
diaria en el Estado de México. Dado en Sultepec, México a
dieciocho de enero del afio dos mil diecisiete.-------- DOY FE.------

EJECUTOR EN FUNCIONES DE SECRETARIO, LIC.
JOSE MARIO RODRIGUEZ ROMERO.-RUBRICA.-
VALIDACION: Fecha de acuerdo que ordena la publicacién
veintinueve de noviembre del dos mil dieciséis.-EJECUTOR EN
FUNCIONES DE SECRETARIO, LIC. JOSE MARIO
RODRIGUEZ ROMERO.-RUBRICA.

476.-2 y 8 febrero.
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JUZGADO SEXTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA-METEPEC
EDICTO

A QUIEN SE CREA CON MAYOR O IGUAL DERECHO.

En el expediente marcado con el nimero 767/2016,
relativo al Procedimiento Judicial no Contencioso (Informacién de
Dominio), promovido par MARCOS GABRIEL GARRIDO
MOSQUEDA, respecto del inmueble ubicado en la calle de
Independencia s/n en San Salvador Tizatlalli, Municipio de
Metepec, Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas
y colindancias: AL NORTE: 11.00 metros colindando con Enrique
Pichardo Archundia, AL SUR: 11.00 metros colindando con
servidumbre de paso, AL ORIENTE: 13.50 metros colindando con
servidumbre de paso, AL PONIENTE: 13.50 mts. colindando con
Teresa Seling Alvarez Gutiérrez, con una superficie aproximada
de 148.50 metros cuadrados, el cual adquiri6 por medio de
contrato de compra-venta celebrado con LUIS OSCAR
PICHARDO ALVAREZ, en fecha veinticinco de diciembre del afio
dos mil nueve. Por tanto, la Juez del conocimiento dicto un auto
gue a la letra dice: con fundamento en los articulos 1.1, 1.2, 1.3,
1.28, 1.73, 1.77, 1.78, 1.93, 1.94, 1.95, 1.97, 3.20, 3.21, 3.22,
3.23 y 3.27 del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de
México, SE ADMITEN a tramite las presentes DILIGENCIAS DE
INFORMACION DE DOMINIO y a efecto de sefialar fecha para la
recepcion de la informaci6on testimonial, haganse las
publicaciones por edictos por dos veces en intervalos de por lo
menos dos dias en el Periddico Oficial “GACETA DEL
GOBIERNO” y en otro periédico de circulaciéon diaria en la
entidad, con el fin de que quien se sienta afectado, comparezca a
este Juzgado a deducirlo en términos de Ley. Dado en Metepec,
Estado de México a los veintisiete dias del mes de enero de dos
mil diecisiete.-EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE FECHA CINCO
DE ENERO DE DOS MIL DIECISIETE.-DOY FE.-SECRETARIO
DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEXTO CIVIL DE TOLUCA,
CON RESIDENCIA EN METEPEC, MEXICO, LIC. MANUEL
ROBERTO ARRIAGA ALBARRAN.-RUBRICA.

477.-2 y 8 febrero.

JUZGADO SEXTO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE TOLUCA-METEPEC
EDICTO

A QUIEN SE CREA CON MAYOR O IGUAL DERECHO.

En el expediente marcado con el nimero 722/2016,
relativo al Procedimiento Judicial No Contencioso (Informacién de
Dominio), promovido por ENRIQUE NOEL PICHARDO
ALVAREZ, respecto del inmueble ubicado en la Calle de
Independencia S/N, en San Salvador Tizatlalli, Municipio de
Metepec, Estado de México, el cual tiene las siguientes medidas
y colindancias: AL NORTE: 10.00 MTS. Colindando con
SERVIDUMBRE DE PASO (LUIS OSCAR PICHARDO ALVAREZ
Y ENRIQUE NOEL PICHARDO ALVAREZ), AL SUR: 10.00 MTS
colindando con CECILIO GARCIA ARCHUNDIA Y
ACTUALALMENTE COLINDA CON ENRIQUE PICHARDO
ARCHUNDIA. AL ORIENTE: 15.00 MTS colindando con LETICIA
JAZMIN PICHARDO ALVAREZ: AL PONIENTE 15.00 MTS
colindando con LETICIA CARLOTA ALVAREZ GUTIERREZ. Con
una superficie aproximada de 150.00 METROS CUADRADOS, el
cual adquirié por medio de contrato de compra-venta celebrado
con LUIS OSCAR PICHARDO ALVAREZ, de fecha veinticinco de
diciembre de dos mil cinco. Por tanto, la Juez del conocimiento
dicto un auto que a la letra dice; con fundamento en los articulos
1.1,1.2,1.3,1.28, 1.73, 1.77, 1.78, 1.93, 1.94, 1.95, 1.97, 3.20,
3.21, 3.22, 3.23 y 3.27 del Cddigo de Procedimientos Civiles del
Estado de México, SE ADMITEN a tramite las presentes
DILIGENCIAS DE INFORMACION DE DOMINIO y a efecto de
sefialar fecha para la recepcion de la informacion testimonial,
héganse las publicaciones por edictos por dos veces en
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intervalos de por lo menos dos dias en el Periédico Oficial
“GACETA DEL GOBIERNO” y en otro periédico de circulacion
diaria en la entidad, con el fin de que quien se sienta afectado,
comparezca a este Juzgado a deducirlo en términos de Ley.
Dado en Metepec, Estado de México a los dieciocho dias del mes
de enero de dos mil diecisiete. EN CUMPLIMIENTO AL AUTO DE
DOCE DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL DIECISEIS.-DOY
FE.- SECRETARIO DE ACUERDOS DEL JUZGADO SEXTO
CIVIL DE TOLUCA, CON RESIDENCIA EN METEPEC, MEXICO,
LIC. EN D. JOSABET GUADARRAMA MENDOZA.-RUBRICA.
478.-2 y 8 febrero.

JUZGADO CIVIL DE PRIMERA INSTANCIA
DISTRITO DE JILOTEPEC
EDICTO

En el expediente 2580/2016, relativo al Juicio
PROCEDIMIENTO JUDICIAL NO CONTENCIOSO
INFORMACION DE DOMINIO, promovido por MARIA TERESA
MARTINEZ CARRILLO, sobre un terreno que se encuentra
ubicado en La Comunidad de Santa Maria Nativitas, Municipio de
Aculco, Estado de México, cuyas medidas, colindancias y
superficie son: Al Norte: 46.00 metros y linda con carretera Aculco
El Rosal; Al Sur: 50.00 metros y linda con Carlos Zaldivar
Guzman; Al Oriente: 20.00 metros y linda con Carlos Zaldivar
Guzman; y Al Poniente: 22.00 metros y linda con Carlos Zaldivar
Ruiz, con una superficie de 1,008.00 m2 (un mil ocho metros
cuadrados). Procédase a la publicacion de los Edictos
correspondientes por dos veces con intervalos por lo menos de
dos dias en la GACETA DEL GOBIERNO del Estado de México y
en otro periddico de circulacion diaria. Se expiden a los trece (13)
dias del mes de enero de dos mil diecisiete (2017).-DOY FE.

Auto: nueve (9) de enero de dos mil diecisiete (2017).-
Secretario de Acuerdos, Lic. Andrés Mancilla Mejia.-Rubrica.
465.- 2 y 8 febrero.

8 de febrero de 2017

NOTARIA PUBLICA NUMERO 85 DEL ESTADO DE MEXICO
HUIXQUILUCAN, MEXICO
AVISO NOTARIAL

HUIXQUILUCAN, EDO. MEXICO, 18 DE ENERO DEL ANO 2017

Por instrumento 65256 volumen 1666 ordinario, de fecha
17 de Enero del afio 2017, se hizo constar: LA RADICACION, EL
RECONOCIMIENTO DE VALIDEZ DEL TESTAMENTO
PUBLICO ABIERTO, LA ACEPTACION DE HERENCIA Y DEL
CARGO DE ALBACEA respecto de la Sucesion Testamentaria a
bienes del sefior LEONARDO CRISOSTOMO DE LA CRUZ, que
otorgaron las sefioras AMALIA PINA LOPEZ y JUANA LOPEZ
NAVA quien acepto la herencia instituida en su favor en términos
del testamento publico abierto y la sefiora AMALIA PINA LOPEZ
acepto el cargo de ALBACEA que le fue conferido por el de cujus,
manifestando que procederia a formular el inventario y avaluos, y
por voluntad expresa de la sefiora JUANA LOPEZ NAVA quedo
relevada de garantizar el ejercicio de dicho cargo

LIC. JUAN CARLOS VILLICARA SOTO.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NO. 85 DEL ESTADO DE MEXICO
Y DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL.

159-Al.- 26 enero y 8 febrero.

AVISOS ADMINISTRATIVOS Y
GENERALES

INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL
DISTRITO DE TENANGO DEL VALLE
EDICTO

No. DE EXPEDIENTE 48866/39/2016, El o la (los) C.
SOSTENES HERNANDEZ NAVA, promovié inmatriculacion
administrativa, sobre un terreno ubicado en EL POBLADO
DENOMINADO CALIMAYA DE DIAZ GONZALEZ, JUSTAMENTE
EN CALLE LA JOYA, Estado México el cual mide y linda: Al
Norte: 12.00 MTS. COLINDA CON FAMILIA TARANGO, 7.90
MTS. COLINDA CON FAMILIA GOMORA, Al Sur: 5.50 MTS.
COLINDA CON FAMILIA HERNANDEZ VALDEZ, 15.00 MTS.
COLINDA CON CALLE LA JOYA, Al Oriente: 44.00 MTS.
COLINDA CON FAMILIA° MALVAES, FAMILIA° CORONA
MORALES, FAMILIA MENDOZA, Al Poniente: 29.40 MTS.
COLINDA CON FAMILIA GOMORA, 9.00 MTS. COLINDA CON
FAMILIA HERNANDEZ VALDEZ, 5.20 MTS. COLINDA CON
FAMILIA HERNANDEZ VALDEZ. Con una superficie aproximada
de: 615.70 M2.

El C. Registrador, dio entrada a la promocion y orden6 su
publicacién con fundamento en el articulo 93 de la Ley Registral
del Estado México, en la “GACETA DEL GOBIERNO” del Estado
de México y periddico de mayor circulacion, por tres veces de tres
en tres dias; haciéndose saber a quienes se crean con derechos,
comparezcan a deducirlos.-TENANGO DEL VALLE, Estado de
México a 27 de ENERO del 2017.-REGISTRADORA DE LA
PROPIEDAD DEL DISTRITO JUDICIAL DE TENANGO DEL
VALLE, MEXICO, M. EN D. MARBELLA SOLIS DE LA SANCHA.-
RUBRICA.

463.- 2, 8y 13 febrero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 17 DEL ESTADO DE MEXICO
TLALNEPANTLA DE BAZ, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura nuimero 34,373 de fecha catorce de
Noviembre de dos mil dieciséis, firmada por las comparecientes
el dia de su fecha, otorgada ante la Fe de la suscrita Notaria, se
hizo constar LA RADICACION E INICIO DE LA SUCESION
INTESTAMENTARIA A BIENES del sefior RODOLFO GUERRA
MERCADO, a solicitud de la sefiora MARIA DEL ROSARIO DEL
RIO DE SANTIAGO, quien también es conocida con los nombres
de MARIA DEL ROSARIO DEL RiO y MARIA DEL ROSARIO
DEL RIO DE GUERRA, por su propio derecho, en su caracter de
Cényuge Supérstite del Autor de la presente sucesion, asi como
en su caracter de apoderada del sefior EDUARDO GUERRA DEL
RIO, hijo del Autor de la presente sucesion, y de las sefioras
ALEJANDRA GUERRA DEL RIO y ROSARIO GUERRA DEL
RIO, en su caracter de hijas del Autor de la presente Sucesion

En dicha escritura consta relacionada la copia certificada
del acta de defuncion del sefior RODOLFO GUERRA MERCADO;
la copia certificada del Acta de Matrimonio celebrado entre los
sefiores RODOLFO GUERRA MERCADO y MARIA DEL
ROSARIO DEL RIO DE SANTIAGO, quien también es conocida
con los nombres de MARIA DEL ROSARIO DEL RiO y MARIA
DEL ROSARIO DEL RIO DE GUERRA; asi como las copias
certificadas de las Actas de nacimiento de los sefiores
EDUARDO GUERRA DEL RIO, ALEJANDRA GUERRA DEL RiO
y ROSARIO GUERRA DEL RIO.

Lo anterior para su publicaciéon en dos ocasiones con
intervalo de siete dias habiles

Tlalnepantla de Baz, Estado de México a 10 de Enero del
2017

ATENTAMENTE

LIC. ABRIL NAPOLES NAVARRETE.- RUBRICA.
NOTARIA PUBLICA INTERINA NUMERO 17
DEL ESTADO DE MEXICO.

166-Al.- 26 enero y 8 febrero.
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NOTARIA PUBLICA NUMERO 139 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO
AVISO NOTARIAL

Por escritura publica nimero 9,121 (NUEVE MIL CIENTO
VEINTIUNO) del volumen 220 (DOSCIENTOS VEINTE), del
Protocolo Ordinario a mi cargo, de fecha VEINTIOCHO de
NOVIEMBRE del dos mil DIECISEIS, se hace consta Ante Mi la
RADICACION DE LA SUCESION TESTAMENTARIA A BIENES
de la Sefiora ADOLFINA VASQUEZ MARTZ DE PEREZ DE
SILVA, a solicitud de los sefiores CARLOS PEREZ DE SILVA
VAZQUEZ, ELSA LUZ PEREZ DE SILVA VAZQUEZ Y
ALBERTO PEREZ DE SILVA VAZQUEZ, asimismo los sefiores
CARLOS PEREZ DE SILVA VAZQUEZ, ELSA LUZ PEREZ DE
SILVA VAZQUEZ Y ALBERTO PEREZ DE SILVA VAZQUEZ,
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cargo de Albacea quedandole formalmente discernido,
protestando su fiel y leal desempefio, manifestando que formulara
el inventario y el avalio de los bienes dejados por el Autor de la
Sucesion.

Para su publicacion dos veces, de siete en siete dias,
para los efectos del articulo 13 del Cédigo Civil Federal.

Ecatepec de Morelos, Estado de México, a 11 de Enero
de 2017.

LICENCIADA ARABELA OCHOA VALDIVIA.-RUBRICA.
NOTARIA PUBLICA NUMERO 139
DEL ESTADO DE MEXICO.

ACEPTARON LA HERENCIA INSTITUIDA EN SU FAVOR y la

sefiora ELSA LUZ PEREZ DE SILVA VAZQUEZ ACEPTO el 167-A1.-26 enero y 8 febrero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 22 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO

AVISO NOTARIAL

Por escritura publica nimero 57,834, volumen 1,148, de fecha 18 de Enero de 2017, se radico ante mi la
sucesion testamentaria a bienes del Sefior JOSE QUINTANAR MALDONADO, compareciendo; las Sefioras
FLORA ROSA QUINTANAR MARTINEZ, LEONIDES QUINTANAR MARTINEZ Y VICTORIA QUINTANAR
MARTINEZ a titulo de “UNICAS Y UNIVERSALES HEREDERAS” y “LEGATARIAS” y la propia Sefiora
FLORA ROSA QUINTANAR MARTINEZ, a titulo de “ALBACEA” aceptando la herencia y el legado instituidos
en su favor y el cargo de albacea, manifestando que formulara el inventario de los bienes.

MAESTRO EN DERECHO CARLOS OTERO RODRIGUEZ.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO VEINTIDOS.

379.- 27 enero y 8 febrero.

NOTARIA PUBLICA NUMERO 22 DEL ESTADO DE MEXICO
ECATEPEC DE MORELOS, MEXICO

AVISO NOTARIAL

Por escritura publica nimero 57,836, volumen 1,148, de fecha 18 de Enero de 2017, se radico ante mi la
sucesion testamentaria a bienes del Sefior LUIS VIDAL PAZ, compareciendo; el Sefior JOSE LUIS GARCIA
MUNGUIA, a titulo de “UNICO Y UNIVERSAL HEREDERO”, y los Sefiores CARLOS VIDAL PAZ,
representado por su apoderada la Sefiorita ANA CARLA VIDAL GONZALEZ, MARIA SANCHEZ y JOSE
CARLOS GARCIA GONZALEZ, a titulo de “LEGATARIOS” y el propio Sefior JOSE LUIS GARCIA
MUNGUIA, a titulo de “ALBACEA”, aceptando la herencia, los legados instituido en su favor y el cargo de
albacea, manifestando que formulara el inventario de los bienes.

MAESTRO EN DERECHO CARLOS OTERO RODRIGUEZ.-RUBRICA.
NOTARIO PUBLICO NUMERO VEINTIDOS.
380.- 27 enero y 8 febrero.
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“2017. Afo del Centenario de las Constituciones Mexicana y Mexiquense de 1917”.
OFICINA REGISTRAL DE ECATEPEC
EDICTO

LA C. LAURA FERNANDEZ DELGADO, solicit6 ante la Oficina Registral de Ecatepec, en términos del articulo 69 de la Ley Registral para el
Estado de México y 93 de su reglamento, LA REPOSICION de la Partida 1679, Volumen 307, Libro Primero Seccién Primera, de fecha 04
de junio de 1976, mediante folio de presentacion No. 1238.-

INSCRIBE TESTIMONIO DE LA ESCRITURA. NO. 31,297, DE FECHA 7 DE MAYO DE 1976, OTORGADA ANTE LA FE DEL
LICENCIADO HERIBERTO ROMAN TALAVERA, NOTARIO PUBLICO NUMERO SESENTA Y DOS DEL DISTRITO FEDERAL.-
OPERACION: PROTOCOLIZACION DE LA LOTIFICACION DE UNA PORCION DEL FRACCIONAMIENTO DE TIPO POPULAR
URBANO Y CONJUNTO HABITACIONAL DENOMINADO “VALLE DE ARAGON SEGUNDA ETAPA”, A SOLICITUD DEL BANCO
NACIONAL DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, S.A.,, DEPARTAMENTO FIDUCIARIO, debidamente representado.- En la
inteligencia gque la reposicion es tnicamente respecto del inmueble: LOTE 930, MANZANA 22, SUPERMANZANA 7, UBICADO EN VALLE
DEL TARIM, EN EL FRACCIONAMIENTO VALLE DE ARAGON SEGUNDA ETAPA, MUNICIPIO DE ECATEPEC DE MORELOS, ESTADO
DE MEXICO.- CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS Y LINDEROS:

AL NORTE: 20.00 MTS. CON LOTE 31.-

AL SUR: 20.00 MTS. CON LOTE 29-

AL ORIENTE: 7.00 MTS. CON LOTE 11-

AL PONIENTE: 7.00 MTS. CON CALLE VALLE DEL TARIM.-

SUPERFICIE DE: 140.00 M2.-

Y en atencion a ello, se acord6 autorizar a costa del interesado, dar aviso de la publicacién de la reposicién que nos ocupa, en el periédico
Oficial “Gaceta de Gobierno” y en el periédico de mayor circulaciéon en el Municipio de Ecatepec de Morelos, Estado de México.- Por tres
veces de tres en tres dias cada uno, en términos del articulo 95, del Reglamento de la Ley Registral para el Estado de México.- 20 de enero
del 2017.-

ATENTAMENTE

LIC. IRENE ALTAMIRANO MARTINEZ.-RUBRICA.

LA C. JEFA DE LA OFICINA REGISTRAL

DEL DISTRITO JUDICIAL DE ECATEPEC.

68-B1.-30 enero, 2y 8 febrero.

G RUPO

DxAGNOSTIéo ANGELES
ANGELES j AL SERVICIO DE TU SALUD !

GRUPO DIAGNOSTICO ANGELES S.C.
BALANCE DE LIQUIDACION AL 31 DE DICIEMBRE 2015

Total Activo 0
Total Pasivo 0
Total Capital Contable 0
Total Activo y Total Pasivo 0
Liquidador L. C. Guadalupe Ebelin Gémez De La Rosa
Cédula Profesional 10020377

(Rubrica).

307.- 24 enero, 8 y 22 febrero.



